RESOLUCAO DO CONSELHO RODOVIARIO
Ne 8.413, DE 30 DE JULHO DE 2015.

DEPARTAMENTO AUTONOMO DE ESTRADAS DE RODAGEM — DAER/RS
REGIMENTO INTERNO
TITULO |
OBJETO

Art. 12 - Este Regimento dispOe sobre a organizacdo e o funcionamento do Departamento
Autdnomo de Estradas de Rodagem — DAER/RS, na forma do disposto na Lei n2 11.090, de 22 de
janeiro de 1998 e alteracdes, e no Regulamento aprovado pelo Decreto n? 47.199, de 27 de abril
de 2010.

TiTULO Il
DAS AREAS DE COMPETENCIA
Art. 22 - S30 4reas de competéncia legal de atuagdo do DAER:

I.  planejamento rodovidario;

Il. estudos, projetos e desenvolvimento tecnolégico rodoviario;

lll. expedicdo de normas rodoviarias;

IV. construcdo, operagdo e conservagao rodoviarias;

V. concessdo, permissdo e autorizacdo, geréncia, planejamento e fiscalizacdo do
transporte coletivo intermunicipal e de rodovias, observado o disposto na Lei n2 10.931, de
9 de janeiro de 1997,

VI. controle e otimizacdo do transporte de carga;

VIl. administragdo das faixas de dominio publico;

VIIl. assessoramento técnico aos municipios;

IX. policiamento de transito rodoviario; e

X. outras atribuicGes determinadas pelo Poder Executivo.

Art. 32 - As atividades operacionais correspondentes as competéncias referidas no Art.29,
especialmente as previstas no inciso 1V, poderdo ter a sua execucdo atribuida a terceiros, seja
através da contratacdo de obras e servicos de engenharia, seja mediante concessées ou
permissGes, permanecendo a autarquia com a responsabilidade nas atividades relativas as areas
de planejamento, ao gerenciamento e a fiscalizacao.

Paragrafo Unico — Caberd ao Departamento Autdnomo de Estradas de Rodagem — DAER —
a execucdo das atividades operacionais, enquanto as mesmas nao forem transferidas a terceiros,
bem como quando a sua atuacdo se mostrar mais conveniente para o cumprimento destas
competéncias.

TiTuLo 1N

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS



Art. 42 - O DAER compreende um conjunto organizacional integrado, composto de érgaos e

setores de atividades estruturados e orientados para o alcance dos objetivos da Autarquia
Rodovidria, de forma eficiente, eficaz e efetiva. A estrutura organizacional do Departamento
Auténomo de Estradas de Rodagem compreende as seguintes unidades organicas com respectivas
competéncias, sendo que podem executar outras tarefas correlatas ou que lhe venham a ser
atribuidas:

I — Orgaos Deliberativos Colegiados

ILA | Conselho Rodovidrio
a) aprovar a proposta do Plano Diretor Rodoviario do Estado, submetendo-se ao Secretario dos Transportes e
Mobilidade;
b) aprovar a proposta orcamentaria e o Plano Plurianual de Investimentos;
c) opinar sobre planos rodovidrios municipais, quando solicitado pelos municipios ou pelo Governo do
Estado;
d) supervisionar a execugdo dos planos rodoviarios aprovados;
e) aprovar o relatorio e a prestagdo de contas anuais apresentados pelo Diretor Geral;
f) opinar sobre projetos de lei ou regulamentos versando sobre matéria rodoviaria estadual;
g) aprovar a proposta de regimento interno;
h) apreciar convénios firmados entre o DAER e entidades publicas ou privadas;
i) deliberar sobre demais assuntos submetidos a sua aprecia¢do ou definidos em regulamento.
1 Assessoria Técnica
Executar as tarefas de sua competéncia definidas no regimento interno do Conselho.
2 Secretaria
Executar as tarefas de sua competéncia definidas no regimento interno do Conselho.
3 |Consultoria Técnica
Executar as tarefas de sua competéncia definidas no regimento interno do Conselho.
I.B  Conselho de Trafego

a) apreciar a qualidade dos servigos prestados pelos concessiondrios de linhas de transporte coletivo
intermunicipal e pelos concessionarios e permissionarios de agéncias e estacGes rodoviarias;

b) aprovar a revisdo de tarifas;

c) aprovar o valor das comissGes a serem pagas pelos concessionarios de linhas de transporte as agéncias e
estagGes rodovidrias pela venda de passagens e despachos de bagagens e encomendas;

d) aprovar o estabelecimento de novas linhas e novos horarios para o transporte coletivo intermunicipal;

e) opinar sobre a duragdo dos pontos de parada nos limites urbanos;

f) decidir sobre a prorrogagdo das concessdes de sua area de competéncia e sobre a retomada dos servigos,
quando e na forma prevista contratualmente;

g) decidir recursos administrativos sobre a aplicacdo de penalidades legais e contratuais, em sua area de
competéncias;

h) apreciar todos os assuntos referentes ao trafego intermunicipal e aos servicos das agéncias e estagdes
rodoviarias;

i) emitir resolugdes reguladoras do sistema especial e do sistema regular de transporte rodoviario coletivo
intermunicipal de passageiros.

T
1 ‘Assessoria Técnica
‘ Executar as tarefas de sua competéncia definidas no regimento interno do Conselho.

2 ‘ Secretaria




Executar as tarefas de sua competéncia definidas no regimento interno do Conselho.

Conselho de Administragao

a) elaborar e revisar o Plano Diretor Rodoviario do Estado;

b) elaborar os planos e programas de trabalho, bem como as propostas orgamentarias e suas alteragées;

c) aprovar a proposta de alienagdo de bens patrimoniais do DAER;

d) aprovar os relatdrios anuais e mensais, bem como as prestacGes de contas anuais, submetendo-os, apds,
ao Conselho Rodoviario;

e) deliberar sobre propostas referentes ao Quadro de Pessoal do DAER, no ambito da competéncia da
Autarquia;

f) elaborar anteprojetos de leis ou regulamentos versando sobre matéria rodovidaria;

g) firmar convénios com entidades publicas ou privadas;

h) elaborar e revisar o regimento interno do DAER, submetendo-o a apreciagdo do Conselho Rodoviario;

i) aprovar as minutas dos contratos e seus aditivos, referentes as concessdes, obras e servigos;

j) deliberar sobre quaisquer outros assuntos relativos ao DAER submetidos a sua apreciagao.

1 | Assessoria Técnica

Executar as tarefas de sua competéncia definidas no regimento interno do Conselho.

2 | Secretaria

Executar as tarefas de sua competéncia definidas no regimento interno do Conselho.

Il - Orgdo Fiscal

1L.A

Comissao de Controle

Efetuar a fiscalizagcdo interna da administragcdo econdmico-financeira do DAER e das tomadas de contas dos
responsaveis pela movimentac¢do ou guarda do dinheiro, valores e outros bens, nos termos da Lei n? 4.478,
de 9 de janeiro de 1963, e alteragdes.

1 | Secretaria




Il — Orgao de Administragdo Superior

LA

Diretoria Geral

a) dirigir, coordenar e supervisionar as atividades da Autarquia, tendo em vista a realizacdo dos seus
objetivos institucionais;

b) exercer o poder jurisdicional de autoridade de transito decorrente do Codigo Nacional de Transito, seu
Regulamento e legislagdo complementar;

c) elaborar o programa anual de trabalho da Autarquia, o plano de investimentos e as politicas e
diretrizes a serem observadas para a sua execugao;

d) solicitar ao Governador do Estado a nomeagdo, exoneragdo e demissdo de servidores da Autarquia,
ocupantes de fungGes e cargos em comissdo, nos limites e na forma estabelecida em lei;

e) criar Comissodes de Sindicancia e de Processo Disciplinar;

f) aplicar penalidades disciplinares;

g) outras atividades correlatas, de acordo com a Lei n2 11.090, de 22 de janeiro de 1998.

Gabinete da Diretoria-Geral

a) assistir ao Diretor-Geral em suas atividades politico-institucionais, de gestdo ou de governo, sociais
e administrativas;

b) assistir ao Diretor-Geral em suas atividades decorrentes da participagdo nos érgdos colegiados;

c) manter as atividades de apoio administrativo necessarias ao desenvolvimento e controle dos
trabalhos do Gabinete;

d) transmitir os despachos e orientacGes do Diretor-Geral as diversas unidades administrativas do
Departamento;

e) despachar processos, correspondéncias e outros documentos, submetendo-os a consideragdo do
Diretor-Geral, quando prontos para decisao;

f) executar outras atividades correlatas, de acordo com a Lei n2 11.090, de 22 de janeiro de 1998.

Superintendéncia de Assuntos Juridicos

a) prestar orientacdo junto aos Orgdos Executivos e demais unidades orgdnicas do DAER,
concernentes a questoes juridicas em geral, sob a forma de estudos, pesquisas, exposi¢cdo de motivos
e informacodes;

b) representar o DAER nas relagGes juridicas e institucionais com a Procuradoria Geral do Estado —
PGE;

c) emitir informacgdes sobre assuntos ou matérias submetidos ao seu exame;

d) preparar, elaborar, revisar e aditar contratos, convénios, procuragdes e outros documentos
semelhantes, pertinentes a drea juridica;

e) analisar minutas e anteprojetos de leis, decretos, editais, resolu¢ées e regulamentos de interesse
do Departamento;

f) acompanhar as atividades relativas a processos licitatérios, no dmbito do DAER;

g) receber mandados e oficios judiciais;

h) requisitar informagdes e documentos indispensdveis a defesa judicial e extrajudicial do DAER;

i) receber e instruir as requisicdes do Ministério Publico Federal, Ministério Publico Estadual e
Procuradoria Geral do Estado;

j) prestar informagdes em Mandado de Seguranca;

k) executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

1 Secdo de Processos Administrativos

a) emitir informacgdes sobre assuntos ou matérias submetidos ao seu exame;

b) preparar, elaborar, revisar e aditar contratos, convénios, editais, procuragdes e outros
documentos semelhantes pertinentes a area juridica;

c) elaborar minutas e anteprojetos de leis, decretos, resolugdes e regulamentos de interesse do




Departamento;
d) acompanhar as atividades relativas a processos licitatérios, no ambito do DAER;
e) executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

2 Secdo de Processos Judiciais

a) receber mandados e oficios judiciais e acompanhar o seus andamentos;

b) requisitar informagGes e documentos indispensdveis a defesa judicial e extrajudicial do
Departamento;

c) receber e instruir as requisicdes do Ministério Publico e Estadual e Procuradoria Geral do
Estado;

d) prestar informagGes em Mandado de Seguranca;

e) executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

3 | Setor de Apoio Administrativo

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagdes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servicos de redacdo, edicdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribuicdo
e andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

c) controle de verbas e emissdo de requisi¢do de passagens e diarias;

d) coordenar o controle de frequéncia dos servidores, e comunicar a efetividade a
Superintendéncia de Recursos Humanos;

Superintendéncia de Programas Especiais

a) administrar, coordenar e supervisionar recursos e atividades relacionadas com operagbes de
crédito ou convénios estabelecidos para o desenvolvimento de programas especiais;

b) superintender, coordenar e desenvolver estudos para definicdo de programas especiais e
respectivos orcamentos, a serem desenvolvidos com financiamentos externos ou de outras fontes ndo
ordinarias;

c) monitorar, em todas as etapas, a execugdo dos programas especiais e respectivos or¢amentos;

d) superintender, coordenar e promover o relacionamento do DAER e dos drgdos e Secretarias
envolvidos com os financiadores dos programas especiais;

e) superintender, coordenar e promover o relacionamento dos diversos setores do DAER envolvidos
no desenvolvimento e implantagdo dos Programas Especiais;

f) superintender, coordenar e desenvolver a elaboragdo de relatérios do andamento dos programas
especiais;

g) superintender, coordenar e promover o desenvolvimento de programas de qualidade,
produtividade e modernizagao administrativa e gerencial;

h) superintender, coordenar e promover a inclusdo dos programas especiais no orcamento do DAER,
tanto dos recursos financiados como aqueles necessarios para contrapartidas;

1 Coordenadoria de Programas de Construgdo

a) coordenar, gerenciar e monitorar os projetos fisicos e as obras rodoviarias de ampliagdo e/ou
adequacdo da malha estadual contratados através de Programas Especiais;

b) elaborar e encaminhar ao Supervisor as programacgbes e relatério das atividades da
Coordenadoria;

c) coordenar e promover o relacionamento dos diversos setores do DAER envolvidos no
desenvolvimento e implantag¢do dos Programas Especiais;

d) controlar, analisar e aprovar os relatérios técnicos e de andamento dos projetos, obras e
servicos monitorados pela Coordenadoria;

e) analisar e aprovar, no que se refere a elegibilidade para financiamento, as medig¢Ges relativas
aos projetos, obras, servigos e fornecimentos monitorados pela Coordenadoria;



f) executar, sob orientacdo superior, a supervisdo da aquisicdo de bens, contratacdo de obras,
selecdo de consultores e fornecimentos diversos sob o Projeto;

g) coordenar e promover a inclusdo dos programas especiais no orgamento do DAER, tanto dos
recursos financiados como aqueles necessarios para contrapartidas;

h) promover o cumprimento dos objetivos da Coordenadoria;

Coordenadoria de Programas de Reconstrugdo

a) coordenar, gerenciar e monitorar os projetos fisicos e as obras de restauragdo rodoviarias
contratados através de Programas Especiais;

b) elaborar e encaminhar ao Supervisor as programacGes e relatério das atividades da
Coordenadoria;

c) coordenar e promover o relacionamento dos diversos setores do DAER envolvidos no
desenvolvimento e implantagdo dos Programas Especiais;

d) controlar, analisar e aprovar os relatérios técnicos e de andamento dos projetos, obras e
servigos monitorados pela Coordenadoria;

e) analisar e aprovar, no que se refere a elegibilidade para financiamento, as medig¢des relativas
aos projetos, obras, servigos e fornecimentos monitorados pela Coordenadoria;

f) executar, sob orientagdo superior, a supervisdo da aquisi¢cdo de bens, contratacdo de obras,
sele¢do de consultores e fornecimentos diversos sob o Projeto;

g) coordenar e promover a inclusdo dos programas especiais no orcamento do DAER, tanto dos
recursos financiados como aqueles necessdrios para contrapartidas;

h) promover o cumprimento dos objetivos da Coordenadoria;

Coordenadoria de Programas de Restauragao

a) coordenar, gerenciar e monitorar os projetos institucionais originarios dos Programas Especiais;
b) elaborar e encaminhar ao Supervisor as programacGes e relatério das atividades da
Coordenadoria;

c) coordenar e promover o relacionamento dos diversos setores do DAER envolvidos no
desenvolvimento e implantagdo dos Programas Especiais;

d) controlar, analisar e aprovar os relatérios técnicos e de andamento dos projetos institucionais
monitorados pela Coordenadoria;

e) analisar e aprovar, no que se refere a elegibilidade para financiamento, as medig¢des relativas
aos projetos, obras, servigos e fornecimentos monitorados pela Coordenadoria;

f) executar, sob orientacdo superior, a supervisdo da aquisicdo de bens, contratacdo de obras e
sele¢do de consultores sob o Projeto;

g) coordenar e promover a inclusdo dos programas especiais no orcamento do DAER, tanto dos
recursos financiados como aqueles necessdrios para contrapartidas;

h) promover o cumprimento dos objetivos da Coordenadoria;

Setor de Gerenciamento Financeiro e Contabil

a) controlar financeira, contabil e orgamentariamente os recursos aplicados nos programas
especiais, em conjunto com a Superintendéncia de Contabilidade e Financas;

b) elaborar os relatdrios financeiros e contabeis relativos aos recursos aplicados nos programas
especiais, observando as diretrizes e normas dos organismos financiadores, em apoio a
Superintendéncia de Contabilidade e Financas;

c) preparar os documentos necessarios a captagdo dos recursos junto aos organismos
financiadores dos programas especiais e sua prestagao de contas;

d) preparar a documentacdo financeira e contabil necessdria as auditorias externas dos
organismos financiadores dos programas especiais, em conjunto com a Superintendéncia de
Contabilidade e Financas;

e) executar as programacdes, solicitacdes de recursos orcamentarios, empenhos e demais



v

procedimentos necessarios a quitacdo de despesas de fornecimentos gerenciados diretamente
pela Superintendéncia;
f) promover o cumprimento dos objetivos da Superintendéncia;

Assessoria Técnica

a) assessorar multidisciplinarmente o Diretor-Geral e ao Conselho de Administragdo com vistas a
fornecer subsidios técnicos auxiliares ao processo de tomada de decisdo;

b) prestar assessoria na analise e instrugdo de matérias de natureza técnica;

c) prestar assessoria na obtengdo, a analise e a emissdo de parecer técnico em processos relativos a
engenharia rodoviaria, a serem submetidos a delibera¢do do Diretor Geral e/ou do Conselho de
Administragdo;

d) subsidiar a concep¢do e desenvolvimento dos sistemas de gerenciamento dos programas e
projetos do DAER;

e) manter informagdes gerenciais;

f) realizar intercambio e acompanhamento técnico na drea de atuagdo do DAER;

g) assessorar e acompanhar a execugdo das ordens emanadas do Gabinete, relativas a processos
estratégicos;

h) prestar assessoria e apoio técnico aos demais setores do DAER;

Vv

Assessoria Administrativa

Vi

Vil

a) atender ao publico interno e externo;

b) administrar entrada e saida de documentos e processos;

c) expedir documentos para as demais areas do DAER e externamente;

d) consultar os sistemas de tramitacdo de processos e documentos;

e) controlar as verbas da Diretoria-Geral;

f) elaborar oficios e atos administrativos de competéncia da Diretoria-Geral e do Conselho de
Administragao;

g) controlar o patrimonio a disposi¢do da Diretoria-Geral;

h) controlar e dar andamento de requerimentos de servidores;

i) controlar e dar andamento dos expedientes da Diretoria-Geral;

j) controle e emissdo de requisicdo de passagens e diarias;

k) coordenar o controle de frequéncia dos servidores, e comunicar a efetividade a Superintendéncia
de Recursos Humanos;

Assessoria de Comunicagao Social

a) assessorar o Diretor Geral na divulgacdo de assuntos de interesse do DAER;

b) prestar assessoria as atividades de relacionamento interno e externo no que se refere a divulgagdo
de programas de trabalho das diversas areas do DAER;

c) assessorar e avaliar as atividades de relagdes publicas, publicidade e propaganda e de
relacionamento com a imprensa desenvolvidas pelo DAER;

d) planejar, implementar e avaliar todas as ag¢bées de comunicagdo organizacional, institucional,
promocional e legal;

e) manter atualizado o registro das divulgagGes efetuadas pelo 6rgdo e das noticias publicadas na
imprensa de interesse do DAER, realizando a distribuicdo destas informa¢bes aos demais setores do
DAER;

f) planejar, organizar e administrar contratos de servigos especializados de publicidade, inclusive as
publica¢es internas e externas do DAER;

Assessoria de Cadastro e Licitacdes

a) preparar e executar o registro cadastral de pessoas fisicas e pessoas juridicas, candidatas a
execugao de servigos, obras e fornecimento do DAER;



b) analisar os editais de licitacdo na forma como propostos pelas Diretorias e Superintendéncias e
CELIC, promovendo alteragdes, pertinente ao aspecto formal;

c) preparar a divulgacdo e publicidade dos atos convocatérios de licitagbes a serem procedidas no
ambito do DAER;

d) manter atualizado o arquivo sobre as licitagdes realizadas pelo DAER;

e) dar toda a assisténcia necessaria a Central de Licitagdo do Estado;

f) prestar assessoria na andlise de processos licitatérios concluidos ou em andamento visando
auxiliar nas decisdes dos Diretores;

g) assessorar o Conselho de Administragdo na elaboragdo de planos e programas de licitagdes do
DAER;

h) elaborar e zelar pela legalidade e eficiéncia de todas as normas, instrugdes de servigo, editais e
demais documentos referentes a processos de licitagdo do DAER.

VI

Assessoria de Julgamento de Infracdes de Transito

a) prestar assessoria no andamento de processos de recursos administrativos, envolvendo todas as
fases de julgamento;

b) assessorar todos os trabalhos inerentes a defesas e recursos contra os autos de infragdo de
transito aplicados pela Autoridade de Transito, sendo responsavel pela estatistica e controle dos
julgamentos de defesas e recursos e pelo desempenho dos procedimentos administrativos;

c) analisar processos deferidos pelas Juntas Administrativas de Recursos de Infraces — JARI
(Cumprimento do Art. 289 do CTB);

d) classificar os processos quanto a sua finalidade e destino;

e) providenciar documentos para instrugdo dos processos e diligéncias solicitadas;

f) elaborar pautas para julgamentos dos processos;

g) atualizar no sistema o resultado do julgamento dos processos;

h) confeccionar e encaminhar os resultados dos julgamentos - deferidos ou indeferidos;

i) instruir processos encaminhando-os a Autoridade de Transito, quando da sua competéncia;

j) tomar providéncias para atendimento de diligéncias determinadas pelo presidente da JARI;

k) elaborar as atas de julgamento;

I) apoiar as sessdes de julgamento;

IX

Assessoria de Controle da Qualidade e Eficiéncia

a) assessorar, padronizar, normatizar e executar as atividades de avaliagdo e controle da qualidade,
eficiéncia, eficacia e efetividade dos projetos, obras e servicos do DAER;

b) assessorar e executar as atividades de avaliagdo e controle da eficiéncia e eficicia dos métodos e
sistemas técnicos, operacionais e de gestdo utilizados no DAER;

c) assessorar, normatizar, padronizar e acompanhar a elaboragdo de relatérios de atividades e de
desempenho, relatdrios de esclarecimentos, relatérios de acompanhamento de contratos, etc;

d) assessorar e gerenciar sistema de indicadores de desempenho, emitindo relatérios periddicos de
acompanhamento e analise de seus resultados.

X

Assessoria de Controles Internos e Corregedoria

a) assessorar na criagdo de condi¢des indispensaveis para assegurar eficacia nos controles internos e
externos, procurando garantir regularidade na arrecadac¢do da receita e na realizagdo das despesas;

b) elaborar relatério das auditorias realizadas, propondo medidas preventivas e corretivas dos
desvios detectados, se for o caso, encaminhando-o ao Conselho de Administragdo;

c) responder pela sistematizagdao das informacgdes requeridas pelos érgdos de controle do Governo
Estadual;

d) apoiar o controle interno e externo no exercicio de suas missdes institucionais;

e) acompanhar a implementacdo das recomendag¢des dos drgdos de Controle Interno do Poder
Executivo e do Tribunal de Contas do Estado — TCE;



X

f) assessorar a administracdo do DAER, buscando agregar valor a gestdo;

g) orientar subsidiariamente os dirigentes do DAER quanto ao cumprimento dos principios e das
normas de controle;

h) comunicar, tempestivamente, os fatos irregulares, que causaram prejuizo ao erario, a Dire¢do do
DAER;

i) propor a realizagdo de auditorias ou inspe¢des, quando os elementos auditados assim o
aconselharem ou justificarem.

j) apreciar as representac¢des que |lhe forem encaminhadas, relativamente a atuacdo dos agentes;

k) propor ao Diretor-Geral planos, programas e projetos relacionados as atividades correcionais e
disciplinares;

I) tomar conhecimento das reclamagdes sobre irregularidades e ilicitos administrativos praticados
por servidores do Departamento, determinando as providéncias necessarias a sua apuragao;

m) encaminhar ao Diretor-Geral os relatérios das Comissdes de sindicancias e processos
administrativos disciplinares, para fins de julgamento e aplicagdo das penalidades legais, observado os
dispostos legais;

n) zelar pelo cumprimento das leis, regulamentos e atos normativos relacionados a atividade
disciplinar de seus agentes;

Ouvidoria

a) receber pedidos de informagGes, esclarecimentos e reclamagGes afetos ao DAER, e responder
diretamente aos interessados;

b) oficiar as areas competentes, cientificando-as das questGes apresentadas e requisitando
informagdes e documentos necessdrios ao atendimento das demandas;

c) propor adogdo de providéncias ou medidas para solugdo dos problemas identificados através das
demandas;

d) produzir trimestralmente, ou quando julgar oportuno, relatério circunstanciado de suas atividades,
e encaminha-lo ao Diretor-Geral e ao Conselho de Administragao;

e) solicitar a abertura de processos administrativos ao setor competente para a devida apuracgao.

Xil

Setor de Apoio Administrativo

Xl

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagdes,
comunicag@es, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servigos de redacdo, edigdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribuigdo e
andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

c) controle da verbas e emissdo de requisigdo de passagens e diarias.

Superintendéncias Regionais

a) executar os servicos administrativos auxiliares relativos a recursos humanos, contabilidade,
finangas, informatica, documentagdo, comunicagdo, compras, materiais e outros servigcos de apoio as
atividades fins da Geréncia Regional;

b) executar as atividades de manutengdo e de adequagédo da infraestrutura rodovidria e as atividades
relativas a operacdo rodovidria, compreendidas aquelas relacionadas a transito, trafego, transportes
de cargas, transporte coletivo de passageiros e operagdo das concessiondrias de rodovias;

c) executar as atividades de acompanhamento, fiscalizagdo e controle das obras e servicos de
manutengdo e de adequacgdo da rede rodovidria sob sua responsabilidade, confrontando os resultados
com as exigéncias definidas nos cronogramas fisico/financeiros.

d) monitorar e verificar o atendimento dos indicadores de desempenho relacionados as obras e
servicos, confrontando os resultados com as exigéncias previamente definidas;

e) elaborar, em conjunto com a geréncia de campo, a medicdo mensal de obras e servicos de
manutencgao e de adequacdo da rede sob sua responsabilidade;

f) receber, instruir e encaminhar a geréncia de contrato respectiva as alteragGes nos contratos



relacionados a obras e servicos de manutencdo e de adequacdo da rede sob sua responsabilidade;

g) encaminhar a geréncia de contrato respectiva a programacao da execuc¢do das obras e servigos de

manutenc¢do e de adequagdo da rede sob sua responsabilidade;

h) executar o monitoramento dos trechos rodoviarios sob de contrato de concessao;

i)

executar os servicos de fiscalizagdo dos servicos concedidos relativos ao transporte coletivo

intermunicipal de passageiros e esta¢Ges rodoviarias;

j)

executar efou gerenciar a execucdo dos servicos de conservacdo e operacdo das rodovias

estaduais e federais delegadas, ndo concedidas;

k) fiscalizar e/ou executar as atividades de implantac&o, operacgdo e controle das pracas de pedagios,

das rodovias ndo concedidas;

1)

executar as atividades de controle e promogdo da otimizagdo do transporte de carga;

m) prestar apoio e atuar em conjunto com o Comando Rodoviario da Brigada Militar nas agGes de

seguranga, controle e fiscalizagdo de transito, trafego e transportes, na forma da legislagao em vigor;

n) fiscalizar e controlar a utilizacdo das faixas de dominio publico, de acordo com a orientagdo

normativa centralizada;

0) receber e instruir as solicitagcdes de viabilidade dos acessos a rodovia;

p) executar a coleta de dados estatisticos, amostras, ensaios, indices, dados e informagdes

necessarias a estudos, projetos, avaliagdo de desempenho, sistemas de gerenciamento e controle de

qualidade;

g) executar as atividades de apropriacdo de custos e de registro e controle dos seus bens e servicos;

r) executar as atividades relativas ao atendimento basico aos usuarios das rodovias respectivas ndo

concedidas;

s) prestar assessoramento técnico aos municipios da respectiva regido.

Relacdo de Superintendéncias Regionais:

12 Superintendéncia Regional — Esteio;

22 Superintendéncia Regional — Bento Gongalves;

32 Superintendéncia Regional — Santa Cruz do Sul;

42 Superintendéncia Regional — Santa Maria;

52 Superintendéncia Regional — Cruz Alta;

62 Superintendéncia Regional — Passo Fundo;

72 Superintendéncia Regional — Pelotas;

82 Superintendéncia Regional — Bagé;

92 Superintendéncia Regional — Alegrete;

102 Superintendéncia Regional — Cachoeira do Sul;

112 Superintendéncia Regional — Lajeado;

122 Superintendéncia Regional — Santiago;

132 Superintendéncia Regional — Erechim;

142 Superintendéncia Regional — Santa Rosa;

152 Superintendéncia Regional — S3o Francisco de Paula;

162 Superintendéncia Regional — Osério;

172 Superintendéncia Regional — Palmeira das Missdes.

1

Secdo de Operagdo

a) executar as atividades relativas a operagdo rodoviaria, compreendidas aquelas referentes a
transito, trafego, transportes coletivo de passageiros, transporte de cargas, operagdo das
concessionarias de rodovias e faixa de dominio publico;

b) executar o monitoramento dos trechos rodoviarios sob contrato de concessao;

c) executar os servicos de fiscalizagdo dos servicos concedidos relativos ao transporte coletivo
intermunicipal de passageiros e estagGes rodoviarias;

d) executar as atividades de controle e promocdo da otimizacdo do transporte de carga;
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e) prestar apoio e atuar em conjunto com o Comando Rodovidrio da Brigada Militar nas a¢des de
seguranga, controle e fiscalizagdo de transito, trafego e transportes, na forma da legislagdo em
vigor;

f) administrar, fiscalizar e controlar a utilizagdo das faixas de dominio publico;

g) receber e instruir as solicitagdes de viabilidade dos acessos a rodovia;

h) executar a coleta de dados estatisticos, amostras, ensaios, indices, dados e informacgdes
necessarias a estudos, projetos, avaliagdo de desempenho, sistemas de gerenciamento e controle
de qualidade;

i) instruir as solicitagdes dos acessos a rodovia;

j) executar as atividades relativas ao atendimento basico aos usuarios das rodovias respectivas
ndo concedidas;

Secdo de Conservagao

a) gerenciar e executar os servicos de conservagdo e manutengdo periddica e rotineira, das
rodovias sob sua jurisdicdo;

b) gerenciar e executar os servigos de conservagdo e manutengdo de veiculos e equipamentos;

c) gerenciar os servigos relativos a faixa de dominio;

d) executar a apropriagdo de custos dos servigos relativos a conservagdo de rodovias;

e) executar a manutencdo e conservac¢do de bens moveis e imoveis;

f) executar os servigos de sinalizagdo horizontal e vertical;

g) executar as obras de drenagem;

h) apropriar os servigcos executados;

i) executar os servigos de revestimento nas rodovias ndo pavimentadas;

j) apropriar os servicos executados;

k) executar outras tarefas correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

I) executar os servigos necessarios a conservagdo e manutencgdo de rodovias pavimentadas;

m) executar os servigos de fiscalizagdo nas rodovias incluidas nos contratos de restauragdo e
manutencao terceirizados;

n) apropriar os servigos executados;

Secdo de Manutengao de Equipamento

a) executar as atividades relativas a manutengdo e conservagdo dos veiculos, maquinas e
equipamentos da respectiva Superintendéncia Regional;

b) executar a apropriagdo de custos;

c) orientar operadores e motoristas com relagdo as normas e procedimentos a serem obedecidos,
conforme definigdes do DAER;

Secdo de Fiscalizagdo de Obras

a) executar a fiscalizagdo das obras e servicos contratados;

b) executar as medigBes dos servigos contratados;

c) executar os servigos de topografia nas obras contratadas e nas rodovias jurisdicionadas;
d) executar as medig¢des dos servigos executados nas obras contratadas;

e) executar os ensaios necessarios no andamento das obras contratadas;

Setor de Almoxarifado e Compras

a) executar a aquisicdo de materiais e servigos necessarios ao funcionamento do Distrito
Operacional;

b) receber, guardar adequadamente e distribuir os bens adquiridos;

¢) manter atualizado o cadastro de materiais sob sua guarda.

6

Setor de Apoio Administrativo
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a) executar as atividades administrativas auxiliares da gestdo de recursos humanos,
correspondentes aos servidores lotados na Geréncia, sob a orientagdo técnica e diretrizes
normativas centralizadas da Superintendéncia de Recursos Humanos;

b) executar as atividades auxiliares da administragdo e controle contabil, financeiro, orgamentario
e patrimonial, no ambito da Geréncia, sob a orientagdo técnica e diretrizes normativas da
Superintendéncia de Contabilidade e Finangas;

c) executar as atividades relativas ao expediente, a contratos, a instrugdo e tramitagdo de
processos e demais servigos burocraticos da Geréncia;

d) prover e administrar os recursos materiais e equipamentos necessarios ao funcionamento da
Superintendéncia

e) executar os servigos-meio em geral, necessarios ao funcionamento da Superintendéncia
regional, tais como transporte, comunicagdes, arquivo, reprografia, documentacdo, etc;

f) executar as atividades auxiliares relativas ao controle interno, ao controle da qualidade e
eficiéncia e aos indicadores de desempenho no ambito da Superintendéncia Regional;

g) executar as atividades auxiliares relativas a apropria¢do de custos;

h) promover a consolidagdo sistematica dos dados e informagdes gerenciais das areas de atuagdo
da Superintendéncia Regional, com vistas a qualificagdo do processo decisdrio.
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IV — Orgdos de Execugdo - Atividades Meio

IV.A

Diretoria de Administracao e Finangas

a) direcdo das atividades de planejamento, organizagdo, normatizagdo, orientagdo, execugdo e controle das
atividades relativas a administragdo contabil, financeira, orcamentaria e patrimonial;

b) administragdo dos recursos humanos;

¢) administracdo geral, compreendendo a comunicagdo, o transporte oficial, o protocolo, a documentagao, a
administragdo de materiais, as licitagdes e a conservacdo das instalagdes do edificio sede, e os sistemas de
informagGes automaticas.

Superintendéncia de Contabilidade e Financas

a) superintender a execuc¢do das atividades relativas a administragdo orgamentdria, contabil, financeira e
patrimonial do DAER;

b) superintender, normatizar, orientar e controlar as atividades auxiliares, relativas a administragdo
orcamentaria, contdbil, financeira e patrimonial executadas pelas demais unidades organicas do DAER;

c) promover a execugdo or¢amentdria aprovada, provendo as disponibilidades de verbas que garantam a
execugao das ag0es;

d) promover a execugdo da contabilidade do DAER, elaborando registros contabeis das operagdes de receitas
e despesas, desenvolvendo e mantendo atualizados os servigos contabeis; controlando e elaborando
relatdrios de acompanhamento, balangos, balancetes mensais, prestagdes e contas, etc;

e) promover a gestdo dos recursos financeiros do DAER, procedendo o recebimento e controle das receitas e
efetuando pagamentos, transferéncias e regularizagdes;

f) gerenciar os bens patrimoniais do DAER, mantendo cadastro atualizado de todos os bens modveis e
imdveis, efetuando registro de incorporagdes e baixas, promovendo o controle da guarda dos bens
patrimoniais e elaborando relatérios, balancos e balancetes relativos ao patriménio.

1 |Secdo de Contabilidade

a) executar o controle da escrituragdo sintética e analitica da Autarquia;

b) promover a consolidagdo do balanco do DAER;

¢) manter sob sua guarda os relatérios contabeis do DAER;

d) cadastrar e manter sob controle as portarias dos ordenadores de despesas;

e) preparar instrugdes visando normatizar os procedimentos contabeis no DAER;

f) coordenar e orientar a operagdo, pelos diversos setores no DAER, do Sistema de Contabilidade;

g) controlar e contabilizar toda movimentagdo dos bens de terceiros colocados a disposi¢cdo do DAER;

h) preparar relatdrios da area da contabilidade;

i) executar a andlise e contabilizagdo da folha de pagamento;

j) executar a analise e contabilizacdo das despesas de beneficios e pagamentos de funcionarios;

k) executar a analise e contabilizagdo das prestagdes de contas de adiantamentos de numerarios;

I) consolidar os demonstrativos contabeis;

m) analisar, conferir e contabilizar toda documentagdo relativa 4s despesas, remetida pelas Geréncias
Regionais, na forma da legislagdo vigente;

n) processar a liquidagdo e pagamento da movimentagdo or¢amentaria dos caixas auxiliares;

o) orientar as Geréncias Regionais sobre a execu¢do orcamentaria e demais rotinas contabeis;

p) notificar os ordenadores de despesa de qualquer irregularidade constatada na conferéncia;

g) controlar e analisar os convénios firmados com os governos municipais, estaduais e federais quanto
aos aspectos contdbeis, financeiros e proceder as prestagdes de contas;

r) controlar e analisar os contratos de financiamentos firmados com os bancos internacionais quanto
aos aspectos contdbeis, financeiros e proceder as prestagdes de contas;

s) controlar e lancar no Cadastro de inadimplentes para com o Governo do Estado do RS dos devedores;

t) preparar relatorios gerenciais da area.
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Secdo de Execuc¢do

a) promover o controle da execugdo orgamentaria;

b) preparar relatérios atinentes a execugdo orgamentaria;

c) executar os empenhos das despesas da matriz;

d) promover a analise e controle das ordens de servigos;

e) promover a analise da execugdo dos empenhos das Geréncias Regionais e de outras unidades;
f) promover a orientagdo e acompanhamento junto as Geréncias Regionais dos saldos de verbas
orcamentarias;

g) executar a analise dos processos para pagamento da despesa;

h) executar o controle dos contratos celebrados com terceiros;

i) promover a execugdo da liquidagdo da despesa;

j) executar o controle e processamento dos adiantamentos de didrias da matriz;

k) proceder a analise da prestagdo de contas dos adiantamentos solicitados;

I) executar o controle e processamento das didrias vencidas da matriz;

m) promover a manutengdo do sistemas quanto aos saldos de diarias.

Sec¢do Financeira

a) realizar o gerenciamento da receita e da despesa do DAER;

b) gerenciar o cumprimento de ordens judiciais referente a bloqueio de pagamento;

c) acompanhar a liberagdo de recursos junto ao Tesouro do Estado;

d) registrar, controlar e contabilizar a documentagdo do movimento de caixa e bancario;

e) controlar o recebimento e devolugdo das cartas de fianca recebidas, e faturas a serem pagas na
capital;

f) elaborar a programacdo e efetuar o pagamento;

g) efetuar os registros de devolugdo de multas de transito, das cartas fiangas, das faturas autorizadas
para débito em conta;

h) controlar os bloqueios de mandados judiciais, e os recolhimentos legais de créditos de obras;

i) controlar as procuragbes para recebimentos de créditos de fornecedores.

Secdo de Controle e Arrecadagdo

a) controlar a arrecadagdo das receitas da Autarquia;

b) registrar, acompanhar e fiscalizar o produto da arrecadac¢do de taxas geradas pelo transporte coletivo
rodovidrio intermunicipal e os recursos oriundos de concessdes de rodovias;

c) acompanhar, controlar e contabilizar as multas aplicadas pela fiscalizagdo dos servigcos concedidos;

d) manter atualizado o saldo de caugBes dos concessionarios, efetuando a cobranga, na forma da
legislagdo vigente;

e) fiscalizar e cobrar as multas e taxas das estagGes rodovidrias;

f) fiscalizar e cobrar as multas e taxas das empresas de 6nibus;

g) fiscalizar e cobrar as taxas e demais créditos do uso oneroso da faixa de dominio;

h) fiscalizar e cobrar as demais receitas da Autarquia;

i) projetar e detalhar o incremento e redugdo da arrecadagdo;

j) efetuar e encaminhar os relatérios mensais de arrecadacédo ao Conselho de Administracdo do DAER.

Setor de Apoio Administrativo

Atende somente a esta Superintendéncia.

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalacGes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servicos de redacdo, edicdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribuicdo e
andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

c) controle de verbas e emissdo de requisicdo de passagens e didrias.
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Superintendéncia de Recursos Humanos

a) superintender a execuc¢do das atividades relativas a administracdo de Recursos Humanos do DAER;

b) superintender, normatizar, orientar e controlar a execugdo das atividades auxiliares relativas a recursos
humanos, executadas pelas demais unidades organicas do DAER;

c) estudar e planejar o quadro de lotagdo qualitativo e quantitativo de cargos permanentes do DAER, de
forma adequada as suas reais necessidades;

d) estudar, planejar e gerenciar os planos de cargos, carreiras, sistemas remuneratorios, avaliagdes e
promogGes de pessoal;

e) superintender a gestdo da manutengdo e controle dos recursos humanos, especialmente em relagdo a
registros funcionais e financeiros, controle da efetividade, direitos e deveres, processo disciplinar, provimento
e vacancia de cargos, aposentadoria e pensao, vencimentos e vantagens, folha de pagamento;

f) superintender o planejamento e gestdo das politicas de obtencgdo, treinamento e desenvolvimento dos
recursos humanos, especialmente em relagdo a selegdo, capacitacdo, avaliagdo e promogao dos servidores;

g) promover o planejamento e gestdo das politicas sociais, assistenciais e de segurancga do trabalho, relativas
aos servidores;

h) elaborar e controlar os atos oficiais relativos a pessoal;

1 Secdo de Folha de Pagamento

a) supervisionar, coordenar e efetuar os calculos na folha de pagamento normais e suplementares no
DAER;

b) coordenar os diversos subprodutos visando atender as necessidades dos diversos setores do DAER e
consignatarios;

¢) coordenar a emissdo dos créditos de salario, RAIS, I.R., visando atender legislagdo vigente;

d) controlar aimplantacdo de descontos judiciais e os respectivos créditos aos beneficiarios;

e) supervisionar, controlar as autoriza¢gbes de uso de canal de desconto na folha de pagamento na
forma da legislacdo vigente;

f) auxiliar aos familiares dos servidores falecidos, na liberagdo de capital de seguro de vida e outros
junto aos consignatarios.

2 | Secdo de Registro Funcional

a) controlar, minutar e registrar os atos das autoridades competentes asseguradas por Lei;

b) estudar processos que versem sobre averbacdo de tempo de servi¢o, e lancamento visando aos
efeitos de aposentadoria, promocgdo, gratificacdo e outras vantagens;

c) analisar, instruir e/ou elaborar minutas em expedientes referentes a rescisdo contratual, nomeacdo,
transferéncia, reintegragdo, reversao, aproveitamento, gratificacdo de permanéncia, substituicdo,
readaptacdo, demissdo, remogdo permuta, licenga prémio, bem como dispensa e designacdo de funcgdo
gratificada, alteracdo de contrato, convocagdo, redugcdo de carga hordria, licengas diversas visando
aprovagao pela autoridade competente;

d) controlar e manter registros de provimentos e vacancia de cargos e fungdes gratificadas e cargos em
comissao no DAER;

e) controlar, minutar e registrar os atos das autoridades competentes referentes as promogdes
funcionais no DAER, na forma da legislacdo vigente;

f) emitir certidGes funcionais, na forma da legislagdo vigente;

g) coordenar e atualizar os registros na CTPS dos servidores celetistas, inclusive os recolhimentos legais;
h) manter em cadastro e elaborar pesquisa de fichas funcionais dos servidores demitidos e falecidos;

i) executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas. analisar expedientes,
buscar documentacgdo e preparar minuta de atos de aposentadoria, pensao vitalicia complementar por
acidente ou judicial, revisdo de proventos, visando publicacdo pela autoridade competente, e posterior
registro no Tribunal de Contas;

j) manter em cadastro os processos de aposentadoria e pensdo vitalicia complementar;
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k) efetuar o recadastramento dos inativos nas datas exigidas legalmente;

[) auxiliar a instrugdo de processos judiciais, visando a defesa do DAER, pela Procuradoria Geral do
Estado — PGE;

m) instruir processos, elaborando minuta de ato de revisdo de proventos, incorporagdo de fungdo
gratificada, de permanéncia em servigo a ser editado pela autoridade competente;

n) manter um cadastro dos processo judiciais da area de RH;-

0) orientar os setores do DAER sobre condugdo de sindicancia, na forma da legislagdo vigente;

p) prestar informagGes sobre aplicagdo dos direitos e deveres do servidor, na forma da legislagdo
vigente.

Secdo de Treinamento e Selegdo

a) preparar programagao anual de cursos, visando melhor qualificagdo do servidor no dmbito do DAER;
b) propor a contratagdo de empresa, profissional visando ministrar cursos de atualizagdo no ambito do
DAER;

c) instruir e encaminhar propostas de participa¢do de servidores em curso, congressos e seminarios;

d) organizar a realizacdo de palestras, aos servidores que participaram de cursos, congressos e outros
fora do estado ou pais, visando repassar os conhecimento aos colegas;

e) manter um cadastro de cursos e servidores, com participagdo em cursos, congressos, semindrios e
outros;

f) promover cursos de conhecimento do DAER, aos que ingressam por concurso, estagio e outros;

g) efetuar a realizagdo de concurso no DAER, proposto pelo Conselho de Administragdo;

h) efetuar a convocag¢do, nomeacdo e posse dos aprovados em concursos no DAER;

i) efetuar a coordenagdo da avaliagdo no estagio probatdrio, na forma da legislagdo vigente;

j) efetuar a coordenacgdo do processo de avaliagdo e promogédo funcional vigente no DAER;

k) efetuar a publicagdo, da ascensdo funcional dos servidores, na forma da legislagdo vigente;

I) efetuar a supervisdo e coordenacgdo das atividades dos estagiarios no DAER.

Secdo de Medicina do Trabalho e Assisténcia Social

a) analisar processos de acidentes em servico ou doencas do trabalho, emitindo orientagdo visando
atos da autoridade competente inclusive ressarcimento de despesas;

b) supervisionar os servicos de assisténcia médica, odontologia, assisténcia social e psicoldgica no
ambito do DAER;

c) analisar processos referentes a acréscimo de tempo de servigo, previsto em Lei e laudos da CIMOR-
SMARH;

d) analisar pedidos de designacdo/dispensa de gratificacdo de atividade insalubre, emitindo informacédo
e/ou minuta de ato da autoridade competente, e o registro por servidor dos periodos visando
incorporagdo aos proventos;

e) supervisionar, coordenar e executar o Programa de Controle de Saude e Medicina Ocupacional —
PCSMO, e o Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais — PPRA, na forma da legislagdo vigente no
ambito do DAER;

f) coordenar as tarefas de readaptacdo no ambito do DAER, com supervisdo da SARH-CIMOR;

g) supervisionar, controlar os acidentes em servigo, identificando a causa e propondo corregdes se for o
caso;

h) efetuar vistoria nos locais de trabalho, visando regularizagdo e propondo medidas que assegurem
ambiente saudavel aso servidores do DAER;

i) executar a politica de assisténcia social do DAER;

j) supervisionar e controlar o funcionamento da Escola Infantil do DAER;

k) controlar as remogdes dos servidores, nos acidentes em servico no DAER;

I) coordenar a participagdao do DAER, em campanhas sociais, promovidas pelo Estado;

m) executar ou orientar, aos familiares dos servidores, dos procedimentos na obtencdo dos beneficios

sociais;
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n) promover campanhas, visando reintegracdo funcional do servidor no ambiente de trabalho.

Setor de Apoio Administrativo

Atende somente esta Superintendéncia.

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagdes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servigcos de redacdo, edicdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribuicdo e
andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

c) controle de verbas e emissdo de requisi¢do de passagens e diarias

Superintendéncia de Apoio Administrativo e Operacional

a) superintender, executar e controlar as atividades relacionadas ao protocolo, expedigdo, arquivo,

biblioteca, telefonia, recepgdo e transportes oficiais;

b) superintender, executar, controlar e fiscalizar o funcionamento, manutengdo, conservagdo, limpeza e

seguranca do edificio sede e anexos;

c) superintender, executar e controlar as atividades relativas as compras de materiais e equipamentos para

as unidades organicas da sede do DAER;

d) superintender, executar e controlar as atividades relativas a processos licitatérios, no ambito do DAER.

1

Setor de Compras

a) executar os procedimentos operacionais, atualizados, visando melhor aquisicdo dos materiais de
consumo, permanente e contratacdo de servicos para o edificio sede, na forma da legislagdo vigente;

b) estabelecer os procedimentos visando aquisi¢do de bens e servigos;

c) conferir o recebimento, armazenar adequadamente, e distribuir conforme solicitagdo e consumo, os
materiais adquiridos;

d) controlar o consumo e o estoque minimo dos materiais e formularios necessarios ao funcionamento
do edificio sede;

e) efetuar aquisigbes dos materiais de consumo e permanente na sede na forma da legislagdo vigente;
f) conferir o recebimento, armazenar adequadamente, e distribuir conforme solicitagcdo e consumo, os
materiais adquiridos.

Secdo de Administracdo do Edificio Sede

a) executar e/ou gerenciar os servicos de seguranca nas dependéncias do edificio Sede;

b) executar e/ou gerenciar os servicos de conservagdo rotineira no edificio sede;

c) executar e/ou gerenciar os servigos de conservagdo no entorno do edificio sede;

d) avaliar e aprovar as medigBes dos servigos contratados sob sua responsabilidade;

e) executar o controle do acesso de pessoas e veiculos no edificio sede e anexos;

f) executar o controle da remessa e o recebimento da correspondéncia entre o DAER e entidades
internas e externas;

g) executar a conservagdo civil, hidraulica e elétrica rotineira no edificio sede e anexos;

h) executar o controle de operacdo, do sistema ar condicionado, elevadores, e demais equipamentos
necessarios a operagao e funcionamento do edificio sede e anexos;

i) executar todas as modificacGes fisicas necessarias ao funcionamento dos setores instalados no
edificio sede e anexos;

j) especificar os materiais a serem adquiridos, necessarios ao funcionamento do edificio sede e anexos.

Secdo de Protocolo, Arquivo e Biblioteca

a) executar o recebimento de todos os requerimentos, conferindo os anexos necessarios, e exigindo a
taxa de expediente correspondente e efetuando o respectivo protocolo;

b) incluir os processos no sistema de protocolo oficial do Estado, e orientar e controlar os demais
setores na atualizacdo do andamento dos expedientes, e divulgar novas rotinas implantadas;

c) organizar, padronizar, controlar o arquivamento de todos os expedientes no DAER;
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d) manter uma comissdo permanente de avaliagdo de temporalidade de arquivamento de documentos,
na forma da legislacdo vigente;

e) organizar a biblioteca do DAER, controlando seu acervo, e providenciando aquisicio de novas
publicagdes.

4 | Segdo de Transporte Oficial

a) efetuar o recebimento e devolugdo dos veiculos locados, em operagdo;

b) controlar e exigir, dos condutores dos veiculos, o preenchimento da documentag¢do de custos dos
sistemas do DAER;

c) manter um cadastro dos condutores de veiculos e equipamentos do DAER e controlar a validade das
CNH;

d) receber as notificagbes de multas de transito, de todos os veiculos e equipamentos do DAER,
encaminhando ao setor de lotagdo do veiculo para justificagdo nos prazos legais;

e) providenciar local adequado para o garageamento dos veiculos lotados na sede;

f) administrar, prover, e controlar os estoques de entrada e saida de combustivel ou de lubrificantes a
ser usado pelos veiculos da sede e do interior;

g) promover a regularizagdo dos veiculos, quanto ao licenciamento, envolvimento em acidentes de
transito e regularizagdo junto a central de veiculos do Estado;

h) controlar e exigir o cumprimento dos procedimentos de conservagdo adotados pelo DAER, nos
veiculos oficiais ou sob contrato;

i) gerenciar o sistema de apropriagdo de custos de veiculos e equipamentos e fornecer os relatérios
decorrentes;

j) elaborar normas e procedimentos para aquisicdo, locagdo, manutencdo e alienagdo dos veiculos e
equipamentos no dmbito do edificio sede;

k) manter cadastro atualizado dos veiculos e equipamentos do DAER.

5 | Segdo de Patrimobnio

a) efetuar o registro das incorporagdes e baixas dos bens patrimoniais no sistema do DAER;

b) orientar e acompanhar as formas de baixa prevista na legislagdo vigente;

c) solicitar os balancetes mensais do movimento dos almoxarifados;

d) manter atualizado o cadastro dos responsaveis pela guarda dos bens patrimoniais;

e) promover a consolidagdo do inventario patrimonial do DAER;

f) promover a consolidagdo dos controles patrimoniais no ambito do DAER;

g) normatizar, orientar e controlar procedimentos relativos a administragdo do patrimonio;

h) promover a atualizagdo dos procedimentos de controle do patrimdnio junto a CAGE e demais érgdos;
i) preparar relatérios relativos ao patrimonio.;

j) informar a administragdo sobre irregularidades evidenciadas.

Setor de Apoio Administrativo

Atende a Diretoria e Superintendéncias ndo contempladas.

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagcGes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servigos de redagdo, edicdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribuicdo e
andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

c) controle de verbas e emissdo de requisicdo de passagens e diarias.
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IV.B | Diretoria de Gestao e Projetos

Supervisdo das atividades relativas ao planejamento, execu¢do orgamentdria, estudos e projetos, tecnologias
da informagdo, meio ambiente, pesquisa e normatizacdo técnica rodovidria, andlise e controle das
informacg0es, coordenacdo, orientagdo, acompanhamento e monitoria, visando a uniformidade de gestdo no
DAER.

I Superintendéncia de Estudos e Projetos

a) superintender a execugdo das atividades relativas a estudos técnicos e projetos de engenharia na
area rodoviaria;

b) elaborar estudos técnicos de execugdo, a partir de estudos bdasicos realizados pela Superintendéncia
de Programacdo Rodovidria, compreendendo projeto geométrico, tragado, terraplanagem, drenagem, de
pavimentacdo, de obras de arte especiais, de obras complementares, de seguranca, de sinalizacdo, de
paisagismo, e demais estudos técnicos de execugao de obras rodoviarias;

c) superintender as atividades relativas a elaboragdo e atualizagdo de instrugdes e especificagdes de
servigos para projetos;

d) superintender as atividades relacionadas ao acompanhamento, controle, avaliagdo da qualidade,
fiscalizagdo, supervisdo, medicdo e recebimento dos projetos rodoviarios elaborados por empresas
contratadas;

e) superintender a execucdo das atividades de controle dos padrdes de qualidade dos projetos
rodovidrios de engenharia, bem como da atualizagdo e acompanhamento dos indicadores de
desempenho relativos a sua drea de atuagdo;

f) elaborar estudos técnicos de avaliagdo econémica / financeira das alternativas de execucdo para
determinagdo da rentabilidade das interveng¢des na malha rodovidria;

g) analisar e aprovar projetos de acessos oriundos das Superintendéncias Regionais;

h) determinar as especificacdes técnicas para preparacdo de editais de licitagcdo e contratos de obras de
adequacdo rodoviaria e acompanhar tempestivamente todas as suas fases;

i) prestar apoio ao Centro de Pesquisas Rodoviarias na elaboragdo das especificagGes técnicas das obras
e servigcos de manutengdo e adequagdo da rede rodoviaria;

j) superintender, acompanhar, fiscalizar e instruir a obediéncia dos procedimentos, especificagdes e
legislagdo voltadas a protegao ambiental, tanto nas fases de projeto, construgdo e conservagao da malha,
como na operagado rodoviaria e suas instalagGes;

k) superintender a elaboracdo de termos de referéncia para editais de licitagdo, objetivando
contratacdo de empresas para elaboracdo de estudos e projetos ambientais, necessarios a obtencdo dos
licenciamentos;

I) superintender e administrar as atividades de analise dos Estudos de Impacto Ambiental, Relatérios de
Impacto ao Meio Ambiente - EIA/RIMA, Relatérios Técnicos de Vistoria Ambiental — RTVA e todos os
demais estudos necessarios para os procedimentos de licenciamento ambiental, objetivando
atendimento a legislagdo vigente, e referentes as obras sob responsabilidade do DAER, acompanhando-
os até aprovacdo final junto aos érgdos ambientais;

m) manter contatos com os érgdos das esferas municipal, estadual e federal, objetivando agilizar os
procedimentos de licenciamento ambiental referentes a projetos e obras rodoviarias e os procedimentos
de compensagdo ambiental;

n) superintender e coordenar a realizacdo de vistorias técnicas, em conjunto com os érgdos de meio
ambiente, objetivando obtencdo dos respectivos licenciamentos;

o) orientar e subsidiar os demais setores do DAER em demandas relacionadas ao meio ambiente.

1 | Segdo de Desenvolvimento e Acompanhamento de Projetos

a) promover integracdo das secGes técnicas na fiscalizagdo de servigos contratados e no fechamento
dos proj. elaborados pela Superintendéncia;

b) exercer atividades de planejamento e coordenagdo de projetos realizados diretamente pela
Superintendéncia e por contratados;

c) controlar e manter o cadastro (arquivo) dos projetos elaborados ou contratos pela
Superintendéncia ;

d) auxiliar a Superintendéncia nos contratos necessarios ao desenvolvimento dos projetos, junto
aos setores do DAER, empresas contratadas, demais érgdos do Estado.

e) gerenciar a compilagdo e processamento de dados referentes a estudos e projetos desenvolvidos
na Superintendéncia;
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f) coordenar a execugdo de servicos relativos a informatica para as diversas sec¢des da
Superintendéncia;

g) coordenar a edicdo de projetos de engenharia rodoviaria, executados pela Superintendéncia;

h) coordenar o arquivamento, organizagdo e controle dos servigos pertinentes a guarda de projetos
rodovidrios e arquivo técnico.

Secdo de Geréncia de Contratos

a) acompanhamento, registro e controle de documentos referentes a contratos de projetos com
Consultoria;

b) elaboragdo de planilhas de medigdes;

c) solicitagdo e controle de pedidos de recurso financeiro;

d) encaminhamento de empenhos e faturas;

e) emissdo de ordem de inicio, paralisag@es e reinicio de contratos;

f) recebimento de PFE de consultoria e analises das equipes da Superintendéncia;

g) assessorar outros setores da superintendéncia, em assuntos de sua competéncia.

Sec¢do de Meio Ambiente

a) acompanhar, fiscalizar e instruir a obediéncia dos procedimentos, especificagbes e legislacdo
voltadas a prote¢cdo ambiental, tanto nas fases de projeto, construgao e conservacao da malha, como
na operacgdo rodoviaria e suas instalagdes;

b) elaborar ou fiscalizar a elabora¢do dos pedidos de licenciamento ambiental para a execucdo de
projetos rodovidrios;

c) elaborar e atualizar instruces e especificages dos servicos de sua competéncia;

d) elaborar relatérios referentes ao andamento e implantagdo de medidas ambientais exigidas pelos
6rgaos licenciadores;

e) instruir e opinar em expedientes referentes as areas de atuagdo da segao;

f) executar as atividades de acompanhamento e fiscalizagdo em relagdo ao cumprimento das
diretrizes ambientais e obediéncia aos procedimentos, especificacdes e a legislacdo voltadas a
protegdo ambiental

g) elaborar, fiscalizar e acompanhar os pedidos de licenciamento ambiental para a execuc¢do das
obras rodoviarias;

h) elaborar relatérios referentes ao andamento e implantagdo de medidas ambientais exigidas pelos
6rgaos licenciadores;

i) assessorar outros setores do DAER, em assuntos de sua competéncia.

Secdo de Interse¢Oes e Acessos

a) executar atividades de elaboracdo de projetos de intersecGes, acessos, travessias urbanas e
ciclovias;

b) elaborar e atualizar instrugdes e especificagdes dos servigos dos projetos de sua competéncia;

c) executar a fiscalizagdo e medigdo dos projetos de intersegdes, acessos, travessias urbanas e
ciclovias contratados de terceiros;

d) analisar e orientar visando aprovagdo de projetos e pleitos de interse¢des e acessos em rodovias
sob jurisdi¢cao do DAER;

e) assessorar outros setores do DAER, em assuntos de sua competéncia.

Secdo de Pavimentac¢do e Geotecnia

a) elaborar projetos de pavimentagdo rodoviaria;

b) elaborar e atualizar instrugdes e especificagdes dos servigos dos projetos de sua competéncia;

c) executar a fiscalizagdo e medigdo dos projetos de pavimentagdo contratados de terceiros;

d) analisar e orientar visando aprovac¢do de projetos e pleitos de pavimentacdo em rodovias sob
jurisdicao do DAER;

e) programar e orientar estudos geotécnicos de subleito, jazidas, pedreiras e taludes;

f) fiscalizar a execucdo e medir servicos de geotecnia e de geologia contratados de terceiros;

g) elaborar, orientar e acompanhar estudos de estabilizagdo de encostas e taludes rodoviarios;

h) assessorar outros setores do DAER, em assuntos de sua competéncia.

Secdo de Geometria e Terraplenagem

a) elaborar projetos de pavimentacdo rodoviaria;
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b) elaborar e atualizar instrucGes e especificacGes dos servicos dos projetos de sua competéncia;

c) executar a fiscalizacdo e medicdo dos projetos de pavimentagdo contratados de terceiros;

d) analisar e orientar visando aprovacdo de projetos e pleitos de pavimentacdo em rodovias sob
jurisdigdo do DAER;

e) programar e orientar estudos geotécnicos de subleito, jazidas, pedreiras e taludes;

f) fiscalizar a execugdo e medir servigos de geotecnia e de geologia contratados de terceiros;

g) elaborar, orientar e acompanhar estudos de estabilizagdo de encostas e taludes rodoviarios;

h) assessorar outros setores do DAER, em assuntos de sua competéncia.

7 | Secdo de Hidrologia e Drenagem

a) elaborar e atualizar instrugdes e especificagdes dos servigos dos projetos de sua competéncia;

b) executar a fiscalizagdo e medigdo dos estudos de tragados, projetos de geometria e projeto de
terraplenagem elaborados por empresas contratadas;

c) controlar a elaboragdo e fiscalizagdo dos servigos de topografia, no atendimento das solicitages
da Superintendéncia ou de outros setores do DAER;

d) assessorar aos setores do DAER em matéria de sua competéncia e no gerenciamento dos
projetos em analise.

8 Secdo de Sinalizagdo e Seguranga Viaria

a) elaborar e atualizar instrugGes e especificagbes de servico para elaboragdo de projetos de
sinalizagdo rodoviaria;

b) executar atividades de projeto de sinalizacdo e paisagismo;

c) executar a fiscalizacdo e medicGes de projetos de sinalizagdo e paisagismo contratados de
terceiros;

d) analisar, orientar e aprovar projetos de sinalizagdo e paisagismo;

e) elaborar e atualizar instrugdes e especificagdes de servico para elaboragdo de projetos de
Seguranga Viaria;

f) executar atividades de projeto de Seguranca Viaria;

g) executar a fiscalizagdo e medi¢Ges de projetos de Seguranca Viaria contratados de terceiros;

h) controlar as atividades de seguranca vidria na drea de projetos rodoviarios;

i) realizar auditoria de Segurancga Viaria em projetos existentes;

j) assessorar outros setores do DAER em assuntos de sua competéncia.

9 Secdo de Topografia e Aerofotogrametria

a) executar levantamentos topograficos para a elaboracdo de projetos geométricos, de intersecées,
de drenagem, de pavimentacgao, aerolevantamentos, seguranca vidria e Obras de Arte Especiais;

b) fiscalizar os servigos topograficos executados por empresas contratadas;

c) elaborar relatérios referentes aos servigos de levantamentos e fiscalizacdo;

d) executar e gerenciar atividades cartograficas concernentes aos estudos e projetos rodoviarios;

e) guardar e conservar os originais de aerolevantamentos;

f) executar cépias de fotografias aéreas para terceiros;

g) executar a fiscalizacdo e medi¢des de projetos de aerofotogrametria e atividades cartograficas
contratados de terceiros;

h) analisar e orientar visando aprovacdo de projetos e pleitos em aerolevantamentos em rodovias
sob jurisdi¢cao do DAER;

i) assessorar outros setores do DAER, em assuntos de sua competéncia.

10 | Setor de Apoio Administrativo

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagdes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servicos de redacdo, edicdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribui¢do e
andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

controle da verbas e emissdo de requisi¢do de passagens e diarias.

Il Superintendéncia de Programacdo Rodovidaria

a) planejar o desenvolvimento rodoviario do Estado de forma integrada ao Plano Rodovidrio Federal;
b) superintender estudos, pesquisas, analise de dados e informagGes de natureza sécio-econOmica,
necessarios ao planejamento rodoviario.
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c) gerenciar o Cadastro de Rodovias, com caracterizac¢do e classificagdo da malha;

d) definir politicas de gestdo da malha rodoviaria estabelecendo prioridades para conservacdo ou
ampliacdo;

e) definir politicas, critérios e estratégias de intervengdo na malha rodovidria em conjunto com a
Superintendéncia de Manutencgdo da Rede.

f) desenvolver estudos técnicos para determinagdo da relagdo custo/beneficio s6cio-econdmico das
intervengGes na rede rodovidria;

g) definir e acompanhar os programas e orgamentos para o setor rodoviario estadual a curto, médio e
longo prazo;

h) elaborar as propostas orgamentdrias do DAER relativas ao PPA, LDO e LOA e controlar sua execugdo;

i) pesquisar, analisar, revisar e elaborar orgamentos e pregos oficiais praticados pelo DAER, para
elaboracdo, fiscalizagdo, supervisdo e execugdo de seus projetos e obras rodoviarias;

j) superintender e gerenciar banco de dados e informagGes gerenciais com a finalidade de
instrumentalizar e qualificar o processo decisério no nivel estratégico do DAER.

1 | Sec¢do de Programagdo Orgamentdria

a) elaborar a proposta orgamentaria do DAER;

b) executar o controle, divulgagdo, da execugdo orgamentaria dos diversos setores do DAER;

c) executar as solicitagBes necessarias das liberagdes, reprogramagdo, suplementagbes, e outras
junto aos 6rgdos competentes.

2 | Secdo de Custos Rodoviarios

a) elaborar orcamentos e precos oficiais da autarquia na area de projetos, fiscalizacdo de projetos,
supervisdo de obras, construcdo e conservag¢do de rodovias e outros a serem executados por
administragdo direta;

b) realizar e/ou coordenar pesquisa de precos de insumos para céalculo dos custos de obras
rodoviarias e outros;

c) elaborar, atualizar e revisar, permanentemente, as composi¢des de precos unitarios;

d) analisar alteragdo de precgos unitdrios propostos por empresas.

3 |Secdo de Cadastro e Cartografia

a) executar os levantamentos necessdrios a montagem e a manuten¢do do banco de dados da
malha rodoviaria estadual;

b) executar e/ou acompanhar a implantacdo dos marcos ou outro sistema de referenciamento da
rede rodoviaria estadual;

c) executar o gerenciamento e atualizagcdo do Sistema Rodovidrio Estadual;

d) elaborar e executar a atualizagcdo dos mapas dos Distritos Operacionais;

e) elaborar e executar a atualizacdo do mapa rodoviario digitalizado do DAER, e sua publicacdo
anual.

4 | Secdo de Geréncia da Malha Rodoviaria

a) acompanhar, processar e/ou executar levantamentos para os sistemas de informagdes do DAER;
b) emitir relatdrios técnico-econdmicos e indicar intervengdes na rede;

c) executar o gerenciamento da rede das rodovias sob sua jurisdicdo do DAER, com relagdo ao tipo
de estruturas, custos vida util e periodo de intervencao;

d) executar o gerenciamento dos programas especiais implementados pelo DAER, aprovados pelo
Conselho de Administragao.

Il Superintendéncia de Tecnologias da Informacao

a) superintender, normatizar, orientar, controlar e executar atividades relativas a sistemas de
informacgdes automaticas;

b) superintender e gerenciar o ambiente de tecnologias da informagdo, compreendendo software,
hardware, rede de computadores e equipamentos afins, telematica e seguranga de dados;

c) pesquisar, estudar, padronizar e orientar normas, métodos e procedimentos relativos a informatica,
visando a otimizagdo de investimento e redugdo de custos operacionais, a racionalizagdo e eficiéncia dos
sistemas e a melhoria da qualidade dos servigos;

d) superintender e executar as atividades de suporte e assisténcia as unidades organicas do DAER, no
trato das questdes de informatica, em especial a utilizagdo, deteccdo e resolugdo de problemas técnicos,
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conserto de equipamentos, configurac¢des, instalacdes e remanejamentos de recursos tecnolégicos; etc.

1 | Secdo de Sistemas de Informacgdes

a) planejar, projetar, desenvolver, implantar e manter os sistemas de informagdes nas areas
administrativas;

b) propor e normatizar os padrdes de desenvolvimento de sistemas administrativos a ser adotado
pelo DAER;

c) promover fiscalizagdo em todo DAER, dos sistemas administrativos oficiais em operagao;

d) planejar, projetar, desenvolver, implantar e manter os sistemas de informagdes nas areas
técnicas;

e) propor e normatizar os padroes de desenvolvimento de sistemas técnicos a ser adotado pelo
DAER;

f) promover fiscalizagdo em todo DAER, dos sistemas técnicos oficiais em operagdo.

2 | Secdo de Suporte Operacional

a) prestar apoio as rotinas operacionais de informatica nos setores do DAER, visando a detecgdo e
resolugdo de problemas de informatica, referente a aplicativos e equipamentos;

b) executar as rotinas técnicas operacionais de informatica, visando manter o perfeito
funcionamento de equipamentos, aplicativos e comunicagoes;

c) administrar as autoriza¢des de acesso aos sistemas em operac¢do no DAER;

d) instalar, configurar, remanejar, manter os equipamentos de informatica e cabeamento de redes
e telematica no ambito do DAER;

e) providenciar na aquisicdo de pecas de reposi¢cdo, visando assegurar o funcionamento dos
equipamentos de informatica no DAER.

3 |Secdo de Infraestrutura Tecnoldgica

a) planejar, implementar, manter, normatizar e administrar o ambiente de infra estrutura
tecnoldgica no DAER;

b) pesquisar, definir, padronizar, quantificar as necessidades e gerenciar os recursos tecnoldgicos,
referentes a equipamentos, aplicativos, utilitarios, ferramentas, configuracdes e instalagdes fisicas;

c) definir, implementar e gerenciar politicas de seguranca e regras de utilizagdo do ambiente de
informatica, de forma a garantir a integridade e seguranc¢a dos dados e a racionalizagdo de recursos
humanos, fisicos e financeiros;

d) definir, monitorar e administrar os recursos de comunicagdes na area de telematica;

e) opinar e propor cursos de atualizacdo, na area de informatica, para todo o DAER;

f) assessorar na formulacdo de compra de equipamentos de informatica, obtendo as autoriza¢des
extra DAER quando necessarias.

IV Superintendéncia de Pesquisas Rodoviarias

a) promover o desenvolvimento da tecnologia rodoviaria e a melhoria da qualidade e desempenho das
rodovias, através da pesquisa e normatizacdo rodovidria, nas areas de materiais, processos, técnicas
construtivas e equipamentos;

b) realizar estudos que permitam conhecimento técnico de problemas que eventualmente surjam no
decorrer de construgdo rodoviaria ou “a posteriori”, emitindo pareceres que analisem as causas e
proponham solugGes técnicas;

c) realizar ensaios tecnoldgicos de materiais, atendendo as demandas do DAER;

d) elaborar especificagbes técnicas e normatizar processos na area de manutengdo contrugdo de
rodovias;

e) executar o monitoramento periddico das condiges da malha rodovidaria;

f) manter estreito relacionamento de cooperagdo mutua com entidades publicas e privadas de ensino e
pesquisa na area rodoviaria, na busca de novos materiais, novos processos construtivos e novas
tecnologias;

g) promover a divulgacdo e transferéncia de conhecimento e tecnologia adquirida, através de
treinamento e regulamentacdo dos procedimentos executivos de obras e servicos em rodovias.

1 |Secdo de Pesquisas, Normas e Treinamento

a) planejar, coordenar e realizar pesquisas na area de desenvolvimento de tecnologias e materiais
alternativos e pesquisa rodovidria;
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b) fomentar convénios e intercdmbios com instituicGes de pesquisas e desenvolvimento, sejam de
caracter publico ou privado;

c) divulgar os resultados das pesquisas, como forma de atualiza¢do tecnoldgica no DAER;

d) elaborar, revisar e atualizar as especificagdes técnicas e métodos de ensaios do DAER;

e) divulgar permanentemente os conhecimentos tedricos e praticos em técnicas de laboratério e
procedimentos de fiscalizagdo para laboratoristas e engenheiros que atuam no DAER.

Secdo de Geotecnia

a) realizar ensaios de caracterizagio e determinagdo das propriedades dos solos, visando
implantacdo das rodovias;

b) analisar e emitir relatdrios sobre sondagens realizadas no setor, avaliar a qualidade dos materiais
e as condigdes de aproveitamento nas obras do DAER;

c) analisar problemas de estabilidade de aterros e encostas, e emitir parecer visando sua solugdo;

d) executar os servigos de sondagens solicitados pelos setores do DAER.

Secdo de Agregados e Misturas

a) realizar ensaios de qualidade de agregados e mistura, visando projeto ou avaliagdo de
pavimentos;

b) desenvolver projetos de revestimentos (tratamentos superficiais, pré-misturados e concretos
asfalticos) das obras de pavimentacdo;

c) analisar projetos, realizar a determinagdo de tracos de concreto para as obras de arte especiais e
fundacoes;

d) executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

Secdo de Ligantes

a) realizar ensaios de qualidade de ligantes, visando projeto ou avaliagdo de pavimentos;

b) desenvolver projetos de revestimentos (tratamentos superficiais, pré-misturados e concretos
asfalticos) das obras de pavimentacdo;

c) analisar projetos, realizar a determinacdo de tragos de concreto para as obras de arte especiais e
fundacgdes.

Secdo de Avaliagao de Pavimentos

a) realizar o processamento e avaliagdo dos dados para monitoramento da rede rodoviaria
estadual;

b) realizar o gerenciamento da rede rodovidria estadual;

c) gerenciar os servigos de levantamentos de dados para monitoramento de pavimento;

d) gerenciar os servigos de monitoramento da rede que venham a ser contratados pelo DAER;

e) gerenciar o sistema de gerenciamento em operagdo no DAER;

f) realizar levantamentos de dados para monitoramento de pavimento, tais como, medidas de
irregularidade, deflexdes, inventdrios de superficies e outros;

g) fiscalizar os servigos dessa natureza que venham a ser contratados pelo DAER;

h) atualizar o sistema de gerenciamento em operagdo no DAER;

i) executar os servicos de medidas de irregularidade, deflexdes, inventdrios de superficies e outros
executados pelo DAER.

Secdo de Engenharia de Trafego e Estatistica

a) efetuar pesquisas de trafego e elaborar estudos para, determinagdo da categoria das rodovias
em fase de projeto, para dimensionamento do pavimento, de simulagdo de comportamento de
trafego na rede, de implantacgdo de ciclovias, passarelas, sinaleiras, pracas de peddgios e outras ;

b) elaborar os fluxogramas de trafego, para definicdo de projetos de interse¢Ges rodoviarias;

c) edicdo do anuario de estatistica de trafego rodoviario, com base nos levantamentos realizados
pelo Departamento, e/ou dados coletados por outro meio eletrénico em operac¢do no DAER;

d) executar e/ou controlar as pesquisas de origem e destino;

e) acompanhar e fiscalizar os levantamentos de trafego terceirizados.

Setor de Apoio Administrativo

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagdes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;
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b) executar os servicos de redacédo, edicdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribuicdo e
andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;
c) controle de verbas e emissdo de requisicdo de passagens e didrias.

V Superintendéncia de Analise e Consolidagao de Informagdes

a) coletar, compilar, tabular, consolidar e analisar os dados e informacgGes relativas as obras, servigos,
recursos humanos, recursos financeiros e demais atividades desenvolvidas pelo DAER;

b) elaborar notas técnicas, pareceres e relatorios gerenciais periddicos, submetendo-os ao Conselho de
Administragao.

¢) manter cadastro e arquivo da documentagdo referente as obras e aos servigos;

d) fornecer dados e informagdes necessarios a elaboragdo de contratos, de termos aditivos;

e) superintender a elaboragdo dos relatérios anuais do DAER;

f) manter entendimento com todos os setores do DAER, a fim de obter dados necessarios ao exercicio
de suas atribuigGes;

g) manter registro atualizado reunindo informagGes sobre as atividades do DAER, estado da rede
rodovidria estadual, estatisticas de transito, acidentes, dos planos e programas, bem como dados sécio-
econdmicos das regides servidas ou beneficiadas;

h) efetuar analise de dados estatisticos para tomada de decisGes do Conselho de Administragdo;

i) promover a coleta, pesquisa, interpretagdo e registro de dados necessarios a proje¢do da receita, ao
dimensionamento das despesas e ao acompanhamento da execugédo orcamentaria de investimentos;

j) coletar, apreciar e selecionar os dados técnicos fornecidos pelos setores do DAER para a aplicagdo e
uso da Diretoria de Gestdo e Projetos;

k) registrar e atualizar os dados coletados;

I) providenciar o fornecimento de dados e informagdes sobre o DAER;

m) emitir relatérios relativos a dados e registros de programas.

1 | Secdo de Levantamento e Normatizagao de Informagdes

2 | Secdo de Andlise e Consolidagdo de Informagdes

3 |Secdo de Publicagdo de Informagdes Consolidadas

VI Setor de Apoio Administrativo

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagdes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servicos de redacdo, edicdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribuicdo e
andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

c) controle de verbas e emissdo de requisicdo de passagens e didrias.
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V - Orgios de Execucgdo - Atividades Fim

V.A Diretoria de Infraestrutura Rodoviaria

a) direcdo da execugdo das atividades relativas a construgdo, restauracdo e manutencdo de rodovias, obras
de artes, intersegdes e sinalizagGes, em especial as referentes a: estudos e projetos de execugao;

b) gerenciamento dos programas de manutengdo e de adequacdo da infra-estrutura rodovidria; execugdo das
intervengGes na malha rodoviaria, correspondentes aos servicos e obras executadas diretamente ou por
contratos;

c) execugdo de obras sob contratos de concessdo rodoviaria.

Coordenadoria de Informagbes e Medi¢des de Obras

a) elaborar o cronograma das medi¢Ges de obras e servigos;

b) manter atualizado o cadastro de medi¢Ges por contrato na forma da legislagdo vigente;

c) elaborar normas e procedimentos a serem seguidos pelos engenheiros fiscais na elaboragdo das
medigdes de obras e servigos sob sua responsabilidade;

d) receber, conferir, registrar as medigdes de obras e servigos.

Superintendéncia de Manutengao Rodovidria

a) superintender a execugdo das atividades relativas ao gerenciamento da malha rodoviaria estadual e
federal delegada;

b) executar o monitoramento rotineiro das condi¢des da malha rodoviadria e definir as intervencgdes
necessarias e as prioridades de atendimento das mesmas;

c) definir métodos, critérios e estratégias de intervencdo na malha rodoviaria, em conjunto com a
Diretoria de Gestdo e Projetos e o Centro de Pesquisas Rodoviarias;

d) superintender as atividades das Superintendéncias Regionais, relativas a execugdo da manutengdo das
rodovias pavimentadas e nao pavimentadas;

e) superintender as atividades de acompanhamento, fiscalizagdo, supervisdo e controle dos contratos de
manutencgdo rodoviaria confrontando os resultados com as exigéncias previamente definidas;

f) superintender as atividades de monitoramento e verificagdo do atendimento das metas
fisico/financeiras e dos indicadores de desempenho relativos aos contratos de manutencdo da rede
rodovidria confrontando os resultados com as exigéncias previamente definidos;

g) superintender o gerenciamento da liberagdo dos recursos orgamentarios relativos aos contratos de
manutengao da rede rodoviaria;

h) superintender as atividades das Superintendéncias Regionais relativas ao acompanhamento,
fiscalizacdo e controle das obras e servigos de manutencdo rodoviaria, executas sob contrato.

i) prestar apoio ao Centro de Pesquisas Rodoviarias e a Superintendéncia de Estudos e Projetos na
elaboracdo e determinacdo, respectivamente, das especificagdes técnicas para preparacgido de editais de
licitacdo e contrato de manutenc¢do de rodovias.

1 Secgdo de Conservagdo

a) elaborar regras e procedimentos relacionados a conservagao de rodovias Estaduais e Delegadas;

b) orientar as Geréncias Regionais com relagdo ao atendimento das normas vigentes;

c) manter atualizado o cadastro dos servicos de conservagdo executados pelas Geréncias Regionais;

d) elaborar relatdrios estatisticos de acompanhamento dos servicos realizados pelas Geréncias
Regionais;

e) propor a readequacdo das jurisdigdes das Geréncias Regionais;

f) orientar as Geréncias Regionais com relagdo a conservagdo da faixa de dominio sob jurisdigdo;

g) fiscalizar os contratos de restauragcdo e manutengdo terceirizados.

2 Secdo de Contratos de Manutengdo Rodoviaria

a) controlar as liberagdes dos recursos orgcamentdrios relativos a execu¢do dos contratos de
manutencdo rodoviaria;

b) monitorar aditivos de prazos e precos dos contratos de manutencgdo rodoviaria;

c) elaborar orgamento anual das obras de manutengao rodovidria;

d) elaborar ordem de inicio, paralisagGes e reinicio de contratos;

e) assessorar outros setores da superintendéncia, em assuntos de sua competéncia;

f) executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.
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3 | Secdo de Convénios e Apoio aos Municipios

a) executar as atividades de assessoria técnica aos municipios;
b) analisar e acompanhar a formalizagdo de novos convénios e termos aditivos.

lll Superintendéncia de Construcdao Rodoviaria

a) superintender a execu¢do das atividades de acompanhamento, fiscalizagdo, supervisdo e controle
relativas aos contratos de obras e servicos de adequagdo rodovidria, compreendendo as construgdes
relativas a expansao, readequacgdo e otimizagdo da rede rodoviaria;

b) superintender as atividades de monitoramento e verificagdo do atendimento das metas
fisico/financeiras e dos indicadores de desempenho relativos aos contratos de obras e servicos de
adequacdo da rede rodoviaria, confrontando os resultados com as exigéncias previamente definidas;

c) superintender o gerenciamento das liberagdes dos recursos orgamentarios relativos a execugdo dos
contratos de adequacdo rodoviaria;

d) superintender as atividades das Superintendéncias Regionais relativas ao acompanhamento,
fiscalizagdo, supervisdo, controle, medi¢do e recebimento de obras e servicos de adequagdo da rede
rodoviaria;

e) superintender as atividades de verificagdo, andlise e controle de qualidade dos materiais e técnicas de
execucdo utilizados nas obras de adequagao rodovidria, confrontando os resultados com as exigéncias
previamente definidas;

f) prestar apoio ao Centro de Pesquisas Rodovidrias e a Superintendéncia de Estudos e Projetos na
elaboragdo e determinacgdo, respectivamente, das especificagcdes técnicas para preparacdo de editais de
licitagdo e contrato de obras de adequacdo da rede rodoviaria;

g) padronizar, normatizar, orientar e monitorar os sistemas de gerenciamento dos contratos de obras de
adequacdo da rede rodoviaria;

h) elaborar e analisar relatérios de andamento dos contratos de obras de adequagdo rodoviaria.

1 Segdo de Construgdo

a) assessorar a superintendéncia na execuc¢do das atividades de acompanhamento, fiscalizagdo,
supervisdo e controle relativas aos contratos de obras e servigos de construgado;

b) elaborar relatérios do andamento das obras de construcdo;

c) monitorar metas fisicas e financeiras e indicadores de desempenho relativo aos contratos de
construgao;

d) auxiliar a superintendéncia na verificagdo, analise e controle de qualidade dos materiais e técnicas
de execugdo das obras de construgao;

e) prestar apoio ao Centro de Pesquisas Rodovidrias e a Superintendéncia de Estudos e Projetos na
elaboracdo e determinacdo, respectivamente, das especificagdes técnicas;

f) prestar apoio para preparacdo de editais de licitacdo e contrato de obras de construgao;

g) apoiar as atividades das Geréncias Regionais relativas ao acompanhamento, fiscalizacdo,
supervisdo, controle, medicdo e recebimento de obras e servigos de construgao;

h) analisar aditivos de prazos e pregos dos contratos de construgdo;

i) controlar os recebimentos finais de obras;

j) elaborar e encaminhar ao superintendente relatérios das atividades da segdo.

2 | Secdo de Restauragdo e Reconstrugao

a) assessorar a superintendéncia na execuc¢do das atividades de acompanhamento, fiscalizacdo,
supervisdo e controle relativas aos contratos de obras e servigos de restauragdo e reconstrugao;

b) elaborar relatérios do andamento das obras de construgdo;

¢) monitorar metas fisicas e financeiras e indicadores de desempenho relativo aos contratos de
restauragdo e reconstrugdo;

d) auxiliar a superintendéncia na verificagdo, analise e controle de qualidade dos materiais e técnicas
de execucdo das obras de restauragdo e reconstrucao;

e) prestar apoio ao Centro de Pesquisas Rodovidrias e a Superintendéncia de Estudos e Projetos na
elaboragdo e determinacdo, respectivamente, das especificagdes técnicas;

f) prestar apoio para preparacdo de editais de licitagdo e contrato de obras de restauragdo e
reconstrucao;

g) apoiar as atividades das Geréncias Regionais relativas ao acompanhamento, fiscalizagdo,
supervisdo, controle, medicdo e recebimento de obras e servigos de restauragdo e reconstrugao;

h) analisar aditivos de prazos e precos dos contratos de restauragdo e reconstrucdo;
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i) controlar os recebimentos finais de obras;
j) elaborar e encaminhar ao superintendente relatdrios das atividades da secéo.

3 | Segdo de Contratos de Coordenadoria (SCR, SMR,SOA)

a) controlar as liberagbes dos recursos orgamentdrios relativos a execugdo dos contratos de
adequacdo rodoviaria;

b) monitorar aditivos de prazos e pregos dos contratos de adequagdo rodoviaria;

c) elaborar ordem de inicio, paralisagdes e reinicio de contratos;

d) assessorar outros setores da superintendéncia, em assuntos de sua competéncia.

IV Superintendéncia de Obras-de-Arte Especiais

a) executar, coordenar, fiscalizar e controlar as atividades de construgdo, restauragdo e melhoramentos
de obras-de-arte especiais na rede rodovidria estadual e federal delegada;

b) elaborar a programagdo anual dos trabalhos em obras-de-arte especiais;

c) apoiar o Centro de Pesquisas Rodoviarias e a Superintendéncia de Estudos e Projetos na elaboragdo e
definicdo das especificagOes técnicas para preparagao de editais de licitagGes e contratos de projetos e de
execucdo de obras-de-arte especiais;

d) executar as atividades de monitoramento, fiscalizagdo, medigdo e recebimento de obras-de-arte
especiais contratadas, confrontando os resultados com as exigéncias previamente definidas;

e) prestar apoio e orientagdo técnica as Superintendéncias Regionais nos trabalhos de conservagdo e
restauracGes de obras-de-arte especiais;

f) elaborar relatdrios de andamento das obras-de-arte especiais contratadas.

1 Secdo de Construgdo e Reparagao

a) realizar servigos de montagem e desmontagem de pontes metalicas;

b) efetuar o transporte, guarda e reparagdo em estruturas metdlicas;

c) realizar servigos de construgdo e demoligdo de pontes de concreto armado;
d) realizar reparos em estruturas de concreto;

e) executar outras atividades correlatas ou que |lhe venham a ser atribuidas.

2 | Secdo de Fiscalizagdo

a) efetuar a fiscalizagdo das obras de arte especiais sob sua competéncia;

b) elaborar certidGes de servigos executados por terceiros;

c) assegurar o cumprimento das especificagbes técnicas do DAER;

d) definir e providenciar a designagdo dos fiscais de obras especiais sob supervisio;

e) providenciar as respectivas Anotagdes de Responsabilidade Técnica - ART junto ao CREA;
f) executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

3 | Secdo de Geréncia

a) manter atualizado o cadastro das obras de arte especiais;

b) vistoriar as obras ja cadastradas, propondo sua recuperagdo, se for o caso;

¢) coordenar o apoio logistico de material, dos demais setores;

d) gerenciar o apoio em calamidades publicas juntamente com outras entidades, em assuntos de sua
competéncia.

4 Secdo de Projetos de Obras-de-Arte Especiais

a) executar as atividades de projetos de obras de arte especiais;
b) executar a fiscalizagdo e medigdo dos projetos de obras de arte contratados de terceiros;
c) assessorar outros setores do DAER, em assuntos de sua competéncia.

Setor de Apoio Administrativo

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagdes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servicos de redacgdo, edicdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribuicdo e
andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

c) controle de verbas e emissdo de requisicdo de passagens e diarias.

28




V.B Diretoria de Operac¢do Rodoviaria

a) operagdo da malha rodovidria estadual, em especial aquelas relacionadas ao transito e seguranca
rodoviaria;
b) concessdes de rodovias estaduais e federais delegadas.

I Superintendéncia de Concessdes de Rodovias

a) superintender a execugdo das atividades de gerenciamento, fiscalizagdo e controle dos contratos de
concessoes de rodovias estaduais e federais delegadas;

b) superintender a execug¢do das atividades de monitoramento dos servigos realizados pelas
concessionarias de rodovias, confrontando os resultados com as exigéncias previamente definidas;

c) superintender as atividades de planejamento, padronizagdo, regulamentagdo, orientacgdo,
coordenacgdo, registro e controle do monitoramento executado pelas Superintendéncias Regionais,
relativas aos servigos realizados pelas concessiondrias de rodovias;

d) regulamentar, organizar, orientar, coordenar e supervisionar as atividades relativas a implantagdo e
operagdo de pedagios em rodovias concedidas;

e) elaborar e analisar relatérios de andamento dos contratos de concessdo de rodovias;

f) apurar e avaliar a qualidade, eficiéncia, eficacia e efetividade dos servigos e investimentos realizados
sob contratos de concessdo de rodovias;

g) superintender as atividades de acompanhamento, verificacdo e avaliagdo do programa de concessoes
de rodovias confrontando os resultados com as exigéncias previamente estabelecidas, inclusive em
relacdo a estudos tarifarios e equilibrio econdmico e financeiro dos contratos.

1 Secdo de Fiscalizagdo

a) fiscalizar as condigdes da infraestrutura rodovidria;

b) fiscalizar a execugdo dos contratos de outorga;

c) propor a autorizacdo e fiscalizar a execug¢do do programa de investimentos no ambito das
outorgas;

d) aplicar as penalidades de multa e adverténcia, em casos de descumprimento de cldusulas
contratuais e da legislagao aplicavel, bem assim propor as demais penalidades a Superintendéncia;

e) acompanhar as inovagGes tecnoldgicas e sugerir politicas que aprimorem a prestagdo dos servigos;
f) elaborar anuario estatistico de sua area de atuagéo.

2 |Secdo de Monitoramento e Gerenciamento

a) promover a regulamentacdo da infraestrutura outorgada;

b) aplicar as penalidades de multa e adverténcia, em casos de descumprimento de cldusulas
contratuais e da legislagdo aplicavel, bem assim propor as demais penalidades a Superintendéncia;

c) definir o nivel de servigos da infraestrutura;

d) harmonizar interesses e conflitos entre os concessionarios, os usuarios da infraestrutura e as
populagdes lindeiras;

e) fiscalizar a arrecadagdo de tarifas de pedagios e receitas complementares na infraestrutura
outorgada;

f) organizar o atendimento do DAER aos usuarios em rodovias estaduais e federais delegadas
concedidas;

g) aferir a satisfagdo dos usudrios com os servigos prestados;

h) articular com governos e entidades governamentais no dmbito da execugdo das atividades de
exploragdo de infraestrutura;

i) avaliar e sugerir a Superintendéncia regulamenta¢des especificas que propiciem o
desenvolvimento dos servicos e o melhor atendimento das necessidades de movimentacdo de bens e
pessoas na infraestrutura rodovidria concedida;

j) elaborar Relatério Anual de Atividades da Superintendéncia;

k) elaborar anuario estatistico de sua area de atuagao.

3 |Segdo de Andlise EconOmica e Financeira

a) desenvolver estudos econdmicos relativos a eficiéncia, efetividade, economicidade, rentabilidade,
precos, custos e tarifas de pedagios;

b) desenvolver estudos, metodologias e ferramentas que fornecam suporte para a regulamentacgéo
da atividade econdmica de concessées de rodovias;
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c) exercer a fiscalizagdo das cldusulas econdmico-financeiras das outorgas e identificar infracdes de
ordem econOmico-financeira por parte das outorgadas;

d) promover a regulacdo econGmica das outorgas para exploracdo da infra-estrutura e prestacdo de
servigos de transporte terrestre;

e) estabelecer procedimentos para apuragdo de infragGes a ordem econdmica e as sangles a serem
aplicadas;

f) acompanhar a performance econ6mica e financeira das concessionarias;

g) analisar e avaliar operagdes financeiras, propostas de reestrutura¢des societdrias, alienagdes,
transferéncias de controle acionario e extingdes de outorgas;

h) analisar processos de reajustes e revisdo de tarifas dos servigos outorgados;

i) elaborar relatérios para a Superintendéncia;

j) elaborar anuario estatistico de sua area de atuacgao.

Il Superintendéncia de Monitoramento de Transito

a) gerenciar a execucdo das atividades da esfera de competéncia do DAER relativas a transito e
seguranca rodoviadria, em especial as de controle eletronico de velocidade e do fluxo rodoviario,
estatistica de acidentes de transito, avaliagdo de pontos criticos e promog¢do de medidas de segurancga de
transito rodovidrio;

b) executar, com o auxilio das Superintendéncias Regionais e Comando Rodovidrio da Brigada Militar, as
atividades de controle do uso da rodovia, em especial as relativas a programacdo, orientacdo e
autorizagdo de transito de veiculos especiais, de transito de veiculos em rodovias sob controle e da
realizacdo de eventos na rodovia ou na sua faixa de dominio;

c) avaliar, em relagdo a seguranca rodoviaria, a eficiéncia, eficacia e efetividade dos controladores de
velocidade implantados nas rodovias estaduais e federais delegadas, indicando as medidas de
aprimoramento necessarias;

d) manter intercdmbio com outros 6rgdos de transito visando a cobranga de multas das infragdes
aplicadas nas rodovias sob sua responsabilidade;

e) promover integracdo com as demais entidades do Sistema Nacional de Transito, do Estado e de outras
unidades da Federagdo, visando melhor cumprir as atribuicdes do CTB.

1

Secdo de Estudos e Estatisticas de Transito

a) promover e divulgar sistematicamente o levantamento, atualizagdo e a emissdo de relatdrios de
dados estatisticos de transito das rodovias estaduais, assim como dos acidentes de transito,
objetivando o gerenciamento do sistema;

b) organizar e tratar os dados estatisticos oriundos da fiscalizacdo de transito;

c) centralizar as informacdes e processar os dados estatisticos sobre acidentes de transito da malha
rodoviaria estadual;

d) identificar os pontos criticos de acidentes de transito em rodovias estaduais, identificar suas
causas, propor e/ou solicitar solugdes aos setores competentes;

e) controlar e fiscalizar os levantamentos de dados de acidentes de transito realizados diretamente
ou contratados por terceiros;

f) Fornecer Certiddo dos Acidentes de Transito ocorridos em rodovias Estaduais, na forma da
legislagdo vigente;

g) fomentar parcerias com outros 6rgdos a fim de manter intercambio técnico e de dados estatisticos.

Secdo de Controle Eletronico de Velocidade

a) promover o planejamento, estudo, projeto e instalagdo de controladores eletrénicos de velocidade
e fluxo rodoviario;

b) gerenciar os contratos e fiscalizar as obras e servigos contratados relativos a instalagdo, operagdo e
manutencdo dos Controladores Eletronicos de Velocidade e de Fluxo Rodoviario;

c) instruir processos administrativos e judiciais relativos a infracdes de transito originarios dos
Controladores Eletronicos de Velocidade;

d) promover estatisticas de fluxo e velocidade nos pontos de controle dos Controladores Eletrénicos
de Velocidade, antes e depois de sua instalagao;

e) executar em conjunto com o Comando Rodovidrio da Brigada Militar, a identificagdo de pontos
criticos a serem monitorados por controladores eletronicos;

f) executar a analise, homologagao, inclusdo e baixa, administrativa ou judicial, dos autos de infragao
de transito, aplicados por Agentes de Transito e por Controladores Eletronicos de Velocidade, no
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sistema operado pelo DAER.

IV Superintendéncia de Faixa de Dominio

a) gerenciar e superintender as atividades de administragdo, fiscalizagdo e controle do uso da faixa de
dominio publico, ao longo das rodovias estaduais e federais delegadas, por terceiros ou pelo poder
publico, conforme legislagdo aplicavel;

b) executar, superintender e acompanhar tarefas relacionadas as desapropriagdes necessarias as
construgdes de obras rodoviarias;

c) cadastrar, atualizar, acompanhar e controlar os registros das areas desapropriadas;

d) instruir, acompanhar e controlar os processos de desapropriagdes, as avaliagdes e reavaliagdes dos
imdveis e os respectivos pagamentos;

e) gerenciar as atividades relacionadas ao processo de aprovagdo de acessos as rodovias, por terceiros;

f) gerenciar as permissdes de utilizacdo da faixa de dominio, de carater oneroso ou ndo oneroso, para
fins comerciais, para prestagdo de servigos, para publicidade e propaganda e para outros tipos de
exploragdo de fins econémicos;

g) planejar, normatizar e controlar as atividades relativas a operagdo das rodovias ndo concedidas,
executadas pelas Superintendéncias Regionais, referentes ao atendimento basico aos usuarios.

1 Secdo de Desapropriagdes

a) executar, coordenar e acompanhar tarefas relacionadas as desapropriagbes necessarias as
construcdes de obras rodoviarias;

b) cadastrar, atualizar, acompanhar e controlar os registros das areas desapropriadas;

c) instruir, acompanhar e controlar os processos de desapropriacGes, as avaliagGes e reavaliagGes dos
imdveis e os respectivos pagamentos;

d) executar outras tarefas correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

2 | Secdo de Ocupagao Comercial

a) gerenciar as permissdes de utilizagdo da faixa de dominio, de carater oneroso, para fins comerciais;
para prestacdo de servigos; para publicidade e propaganda; e para outros tipos de exploracdo de fins
econdmicos;

b) gerenciar as atividades relacionadas ao processo de aprovacdo de acessos as rodovias, por
terceiros.

3 | Segdo de Cadastro

a) executar os levantamentos necessarios a montagem e a manutengdo do banco de dados das
faixas de dominio;

b) cadastrar, atualizar, acompanhar e controlar os registros das areas desapropriadas;

c) cadastrar as permissdes de utilizacdo da faixa de dominio, de carater oneroso ou ndo oneroso,
para fins comerciais, para prestacdo de servicos, para publicidade e propaganda e para outros tipos de
exploragdo de fins econdmicos.

V Setor de Apoio Administrativo

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagGes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servigos de redagdo, edi¢do de textos, atendimentos as partes, controle, distribuicdo e

andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

c) controle da verbas e emissdo de requisigdo de passagens e diarias.
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V.C Diretoria de Transportes Rodoviarios

a) direcdo das atividades relativas aos transportes rodovidrios, em especial aquelas relacionadas ao
transporte coletivo de passageiros, ao transporte de fretamento e turismo, aos terminais rodoviarios;
b) transporte de cargas e controle de pesagem nas rodovias.

| Segdes ligadas diretamente a Diretoria

1 |Secgdo de Fiscalizagdo

a) fiscalizar estagdes rodoviarias;

b) fiscalizar as concessGes de transporte coletivo intermunicipal;

c) fiscalizar o transporte especial;

d) fiscalizar o transporte de carga em 6nibus;

e) fiscalizar os organismos vistoriadores veiculares;

f) notificar e/ou autuar as infragbes relativas ao sistema publico e especial de transporte coletivo
intermunicipal.

2 | Secdo de Estatistica

a)normatizar, consolidar e publicar a estatistica do sistema de transporte coletivo de passageiros
publico, estagbes rodovidrias e especial;

b)receber e analisar as estatisticas das empresas concessionarias e permissionarios;

c)propor medidas junto aos concessionarios de linhas e estagGes rodoviarias, visando aprimorar a coleta
de dados e coordenacgdo do 6rgdo concedente;

d)realizar estudos e andlise estatistica do Programa de Controle de Peso.

Il Superintendéncia de Transporte Coletivo de Passageiros

a) superintender a execugdo das atividades relativas a concessdo, permissdo e autorizagdo, planejamento,
geréncia e fiscalizagdo do transporte coletivo intermunicipal de passageiros;

b) superintender a execucdo das atividades de organizagdo, orientacdo, coordenacgdo, controle e
sistematizacdo da fiscalizacdo dos servigos de transporte coletivo intermunicipal de passageiros;

c) superintender o registro e controle de linhas, itinerarios, operadores e frota de Onibus;

d) gerenciar o registro e controle dos indices de passageiros e de tarifas;

e) gerenciar os levantamentos e estudos técnico-econdmicos auxiliar a fixagdo e revisdo de tarifas;

f) zelar pela qualidade dos servicos e regularidade dos procedimentos relativos a gestdo do transporte
coletivo intermunicipal de passageiros;

g) realizar o controle da arrecadagdo das taxas de manutencdo e taxa de fiscalizagdo, conforme legislacdo
vigente;

h) gerenciar a criagdo de linhas novas, com base a andlise mercadolégica e viabilidade econémica, e
submeter ao Conselho de Trafego;

i) propor alteragdes no sistema de transporte coletivo, previsto na legislagdo vigente;

j) superintender, acompanhar e exigir liquidagdo dos débitos junto ao DAER, de todas as solicitagGes das
concessionarias, antes do seu atendimento.

1 Secdo de Planejamento de Linhas

a) analisar e propor a criacdo de linhas novas, com base a analise mercadoldgica e viabilidade
econdémica, e submeter ao Conselho de Trafego;

b) opinar sobre alteragGes no sistema de transporte coletivo, previsto na legislacdo vigente;

c) manter atualizado cadastros de empresas, linhas regulares, estagdes rodovidrias, veiculos
transportadores e oficinas mecanicas;

d) manter arquivados contratos de concessoes, aditivos contratuais e acordos operacionais;

e) elaborar e submeter ao Conselho de Administracdo, as instru¢cées normativas sobre assuntos do
transporte coletivo intermunicipal e transporte de carga em 6nibus;

f) acompanhar e exigir liquidacdo dos débitos junto ao DAER, de todas as solicitacbes das
concessionarias, antes do seu atendimento.

2 Secdo de Fiscalizagdo

a) fiscalizar as emissdes de licengas para viagens especiais;
b) fiscalizar as vistorias em 6nibus, na forma da legislagao vigente;
c) promover a fiscalizagdo ordindria e extraordindria, em todas as atividades concedidas de concessoes

32




de transporte coletivo intermunicipal, na forma da legislacdao vigente;
d) fiscalizar o transporte de carga em 6nibus.

3 | Secdo de Estatistica e Estudos Tarifarios

a) promover o estudo econGmico, visando proposta de revisdo tarifaria, levando em conta a legislagdo
vigente e submeter ao Conselho de Trafego;

b) gerenciar a normatizagdo, consolidagdo, e posterior publicacdo da estatistica de transporte coletivo
de passageiros das linhas e esta¢Oes rodoviarias;

c) gerenciar o controle do recebimento das estatisticas das empresas concessiondrias e
permissionarios;

d) propor medidas junto aos concessionarios de linhas e estagbes rodoviarias, visando aprimorar a
coleta de dados e coordenagdo do 6rgdo concedente.

4 |Secdo de Instrugdo e Regulamentagdo

I. encaminhar pareceres e outros pronunciamentos emitidos;
Il. instruir e prestar colaboragdo em processos judiciais ou do contencioso administrativo em matéria de
sua competéncia.

Superintendéncia de Fretamento e Turismo

a) superintender a execugdo das atividades relativas ao transporte intermunicipal de pessoas sob o regime
especial nas modalidades de fretamento e turistico;

b) promover os atos de autorizagdo ou licenciamento para delegagdo dos servigos;

c) superintender as atividades de registro cadastral de empresas fretadoras e turisticas intermunicipais sob
a sigla RECEFITUR;

d) extinguir a autorizagdo ou licenciamento dos servigos;

e) promover a cassagdo do Certificado de Registro no RECEFITUR;

f) planejar, fiscalizar, organizar, atualizar e manter do registro cadastral sobre o transporte intermunicipal
de pessoas sob o regime especial nas modalidades de fretamento e turistico;

g) zelar pela qualidade dos servigos e regularidade dos procedimentos relativos a gestdo do transporte
intermunicipal de pessoas sob o regime especial nas modalidades de fretamento e turistico e receber,
apurar e adotar providéncias para solucionar queixas e reclamagées de usudrios;

h) realizar o controle da arrecadagdo das taxas de manutencdo e taxa de fiscalizagdo, conforme legislagdo
vigente;

i) propor alteragBes no sistema de transporte intermunicipal de pessoas sob o regime especial nas
modalidades de fretamento e turistico, previsto na legislagdo vigente;

j) executar acgOes visando coibir praticas irregulares das empresas na operacdo de servigos especiais
delegados;

k) executar a¢Ges visando coibir a operagdo de servicos de transporte intermunicipal, de natureza especial,
ndo permitidos, ndo autorizados ou nao licenciados;

[) autuar as irregularidades com expedig¢do de notificagdo e emitir Auto de Infragdo e aplicar as penalidades
de multas, retengcdo e apreensdo de veiculos em decorréncia de infragdes aos dispositivos
regulamentares, consubstanciado nas respectivas notificagdes;

m) fiscalizar o cumprimento da garantia do seguro de acidentes pessoais (AP), responsabilidade civil (RC) e
seguro obrigatdrio de danos pessoais causados por veiculos automotores de vias terrestres (DPVAT).

n) fiscalizar o cumprimento do cronograma de vistorias dos veiculos;

o) elaborar e divulgar trimestralmente o Relatério de Fretamento Turistico e Continuo no RS, para fins de
conhecimento da movimentagao de veiculos, pessoas e recursos arrecadados;

p) acolher e fazer cumprir as DecisGes e Resolugdes do Conselho de Trafego do DAER, referentes aos
servigos de transporte coletivo especial;

q) firmar convénios com érgdos da administracdo publica federal, estadual e municipal de forma a garantir
que as transportadoras cumpram os parametros técnicos e operacionais estabelecidos.

r) executar outras tarefas correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas.

Superintendéncia de Terminais Rodovidrios

a) superintender a execugdo das atividades de normatizagdo, orientagdo e controle dos servigos das
estacGes rodoviarias;

b) superintender a execugdo das atividades de organizagdo e sistematizacdo da fiscalizagdo das estacOes
rodoviarias;
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d)

gerenciar o registro e controle das estacdes rodoviarias;
superintender a qualidade dos servicos e regularidade dos procedimentos relativos as estacbes
rodoviarias;

e) superintender o controle da arrecadagdo das taxas de manutengdo e servigcos de rodoviarias e taxa de
fiscalizagcdo, conforme legislagdo vigente;

f) executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas.

1 Secdo de Contratos de Terminais Rodovidrios
a) analisar, registrar e preparar documentos referentes a execugdo dos contratos de concessdes de
terminais rodoviarios;
b) controlar o recolhimento das taxas de fiscalizagdo e manutengdo;
c) monitorar a prestagdo de servigo estabelecido nos contratos de concessdo, seu programa de
investimentos, arrecadagdo e receitas complementares, e valores de caucdo e sua relagdo com os
descontos de multas aplicadas;
d) realizar atividades relacionadas com medigdes, empenhos e faturas relativas a Estacdo Rodoviaria de
Porto Alegre.

2 | Secdo de Controle Operacional dos Terminais Rodoviarios

a) operar, controlar e propor melhorias para o sistema informatizado de gerenciamento;

b) executar atividades relativas a adequagdes operacionais dos servigos concedidos;

c) fiscalizar a operacdo da Estacdo Rodoviaria de Porto Alegre;

d) elaborar e atualizar instrugdes e especificacoes dos servigos de terminais rodoviarios;

e) normatizar e analisar a realizagdo de eventos nos terminais rodoviarios;

f) emitir Ordens de Servigo no dmbito de suas atribuicGes;

g) elaborar andlise técnica de projetos relativos a terminais rodoviarios para encaminhamento ao
Conselho de Trafego;

h) definir metodologia para pesquisas e/ou coleta de dados para o sistema de transportes;

i) analisar o desempenho do sistema de transportes;

j) acompanhar o desempenho das estagGes rodoviarias;

k) elaborar o Plano Verdo e instruir demais operagGes especiais, conforme necessidade da demanda;

I) analisar as informagGes fornecidas pelo sistema de recolhimento de reclamagdes junto ao usudrio,
propondo adequacgdes.

V Superintendéncia de Transporte de Cargas

a)

b)

c)

d)

f)

g)

superintender as atividades relativas ao controle do transporte de carga nas rodovias estaduais e
federais delegadas;

superintender as atividades que envolvem a concessdo de autorizagdes especiais de transito de veiculos
e cargas especiais ou indivisiveis, de circulagdo em rodovias sob controle e para realizagdo de eventos na
rodovia ou na sua faixa de dominio;

estudar e manifestar-se a respeito de assuntos pertinentes ao Transporte de Cargas Perigosas e/ou
Periculosas, contribuindo com as atividades efetuadas pelos demais érgaos do Estado e do Pais,
competentes para tal fim;

superintender as atividades do Programa Estadual de Controle de Peso e manifestar-se sobre assuntos
de controle de peso no dmbito do DAER;

superintender o cumprimento pelas concessionarias de rodovias da disposi¢do contratual de efetuarem
o controle de peso nas rodovias estaduais e federais delegadas;

superintender e promover estudos com os demais 6rgdos de transito do estado e do Pais, visando
operag0es conjuntas para fiscalizagdo do excesso de peso nas rodovias;

superintender, estudar, programar, orientar e autorizar, o transporte de cargas indivisiveis e excedentes
em peso ou dimensdes, mediante a emissdao de autorizagdes especiais de circulacado.

Coordenadoria de Circulagdo de Cargas

a) coordenar as atividades relativas ao controle do transporte de carga nas rodovias estaduais e federais
delegadas;

b) coordenar as atividades que envolvem a concessao de autorizagGes especiais de transito de veiculos e
cargas especiais ou indivisiveis, de circulagdo em rodovias sob controle e para realizagdo de eventos na
rodovia ou na sua faixa de dominio;

c) estudar e manifestar-se a respeito de assuntos pertinentes ao Transporte de Cargas Perigosas e/ou
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Periculosas, contribuindo com as atividades efetuadas pelos demais 6rgdos do Estado e do Pais,
competentes para tal fim;

d) coordenar a instrucdo dos processos administrativos e judiciais de “infracbes de transito”
relacionadas as suas atribuigdes, auxiliando o julgamento de esferas publicas competentes;

e) coordenar as atividades do Programa Estadual de Controle de Peso e manifestar-se sobre assuntos de
controle de peso no ambito do DAER;

f) coordenar o cumprimento pelas concessionarias de rodovias da disposi¢cdo contratual de efetuarem o
controle de peso nas rodovias estaduais e federais delegadas;

g) promover estudos com os demais 6rgdos de transito do estado e do Pais, visando operagdes
conjuntas para fiscalizagcdo do excesso de peso nas rodovias.

2 | Secdo de Circulagdo na Via

a) estudar, programar, orientar e autorizar, no ambito da competéncia do DAER: o transito de veiculos
especiais destinados ao transporte de cargas indivisiveis e excedentes em peso ou dimensdes; o transito
em rodovias sob controle, mediante a emissdo da autorizagdo especial de circulagdo; a realizacdo de
eventos na rodovia ou na sua faixa de dominio;

b) emitir relatérios com dados estatisticos referentes ao cumprimento das atribui¢cGes da Segéo;

c) estudar e manifestar-se a respeito de assuntos pertinentes ao Transporte de Cargas Perigosas e/ou
Periculosas, contribuindo com as atividades efetuadas pelos demais 6rgdos do Estado e do Pais,
competentes para tal fim;

d) instruir os processos administrativos e judiciais de “infragdes de transito” relacionadas as suas
atribuicGes, auxiliando o julgamento de esferas publicas competentes.

3 |Secdo de Controle de Peso

a) executar as atividades relativas ao controle do transporte de carga nas rodovias estaduais e federais
delegadas previstas no Programa Estadual de Controle de Peso;

b) promover estudos com os demais 6rgdos de transito do estado e do Pais, visando operagdes
conjuntas para fiscalizagdo do excesso de peso nas rodovias;

c) emitir relatdrios com dados estatisticos referentes ao cumprimento das atribuicdes da Secdo;

d) instruir os processos administrativos e judiciais de “infragdes de transito” relacionadas as suas
atribuigGes, auxiliando o julgamento de esferas publicas competentes.

VI Setor de Apoio Administrativo

a) executar as atividades de apoio administrativo de pessoal, material, transporte, instalagGes,
comunicagdes, arquivo, correspondéncia e reprografia;

b) executar os servigos de redagdo, edicdo de textos, atendimentos as partes, controle, distribuicdo e

andamento de processos, minuta e preparo de expedientes e correspondéncia;

c) controle da verbas e emissdo de requisigdo de passagens e diarias.
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TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5 — Os titulares de cargos ou funcdes de chefias das diferentes unidades organicas da

estrutura organizacional do DAER, tem como responsabilidades basicas, além das previstas em
outras disposicOes legais aplicaveis, as seguintes:

I.  promover o desenvolvimento funcional de seus subordinados;

Il. conhecer e difundir entre os servidores os reais objetivos do setor que chefia;

[ll. manter a orientagao funcional voltada para o cumprimento das metas e objetivos do
respectivo setor;

IV. incentivar, entre os subordinados, a criatividade e a participagao na formulagao, na
revisdao e no aperfeicoamento dos métodos de trabalho, bem como nas decisGes técnicas e
administrativas da unidade;

V. desenvolver instrumentos de gestdo capazes de produzir ganhos de eficiéncia, eficacia
e efetividade nas acdes executadas pelo Setor;

VI. implementar indicadores de desempenho orientados para a avaliacdo objetiva da
produtividade do setor, do alcance dos resultados e do grau de eficiéncia, eficicia e
efetividade das acGes produzidas;

VIl. combater o desperdicio e evitar duplicidades e superposi¢des de iniciativas;

VIIl. promover o treinamento e aperfeicoamento dos subordinados, orientando-os na
execucdo de suas tarefas e fazendo a critica construtiva do seu desempenho funcional;

IX. zelar pela correta utilizagdo e guarda dos bens patrimoniais da unidade organica que
chefia, bem como cumprir e fazer cumprir as normas de patrimonio vigentes.

Paragrafo Unico — As atribuicdes complementares para as diversas chefias, além das ja

previstas neste regimento e nas demais disposicdes legais vigentes, sdo as abaixo relacionadas,
observando que os responsaveis podem vir a executar outras tarefas correlatas, de acordo com
instrucdo superior, ou que forem atribuidas:

Ref

Cargo / Atribui¢bes complementares

Diretor-Geral

a) delegar atribuicGes de sua competéncia especifica, respeitadas as exigéncias legais;

b) convocar e presidir o Conselho de Administracdo, expedindo as suas deliberagGes;

c) identificar fontes potenciais de recursos e financiamentos internos e externos, para viabilizar e aplicar em
planos e programas do setor rodoviario;

d) submeter ao Conselho Rodoviario, os relatdrios anuais das atividades executadas pelo DAER;

e) submeter ao setor competente do Estado, a proposta orgamentaria anual e respectivo plano de trabalho;

f) ordenar diretamente ou por delegagcdo, empenho de despesas orgamentarias do DAER;

g) autorizar o pagamento dos servigos executados;

h) exercer as atribuicGes relacionadas a transito, no dmbito de sua competéncia;

i) determinar a realizacdo de auditorias internas;

j) assinar contratos de obras, servicos e concessdes, apos cumprido todos os tramites legais;

k) definir a composicdo da comissdao permanente de licitagses;

I) autorizar a compra de material permanente e a realizagdo de tomadas de pregos e concorréncias no ambito
do DAER;

m) determinar a instaurac¢do de sindicancias, e determinar o inicio de processo administrativo disciplinar, pelo
setor competente;

n) apreciar a conclusdo de sindicancias e inquéritos e aplicar as penalidades sugeridas, na forma da lei;

0) outras tarefas emanadas de autoridade superior.
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demais Diretores

a) dirigir a execugdo das atribuicGes previstas para a respectiva Diretoria;

b) cumprir e fazer cumprir as decisGes do Conselho de Administragao;

c) delegar atribuicGes de sua competéncia especifica, respeitadas as exigéncias legais;

d) autorizar o pagamento dos servigos executados;

e) determinar a realizagdo de auditorias internas,

f) autorizar a compra de material permanente, de pedidos oriundos de setores sob sua subordinagdo ;
g) assegurar que todas as instrugdes normativas sejam submetidas ao Conselho de Administragdo, antes de
sua entrada em vigor;

h) indicar os servidores a serem designados para as FungGes Gratificadas da respectiva Diretoria;

i) dirigir, acompanhar e fiscalizar os servigos subordinados a sua area;

j) dirigir a execugdo de outras tarefas emanadas de autoridade superior.

Superintendentes

v

Vv

a) superintender a execugdo das tarefas correspondentes as atribui¢des da respectiva Superintendéncia;

b) cumprir e fazer cumprir as determinagGes superiores;

¢) planejar as atividades da Superintendéncia, efetuando o dimensionamento das necessidades de recursos
materiais, financeiros e de pessoal, para viabilizar a execugdo dos servigos e programas;

d) assessorar e fornecer subsidios a tomada de decisGes dos Diretores do DAER e superiores;

e) zelar pelo padrdo de qualidade e cumprimento de prazos na execugao das tarefas;

f) cumprir e observar a legislacdo e as normas que regem as suas atividades e de seus subordinados;

g) observar diretrizes e normas governamentais no desempenho de suas fungdes;

h) apresentar lista ao Diretor de area com sugestdo de servidores a serem designados para as FungGes
Gratificadas da respectiva Superintendéncia;

i) zelar pela guarda, preservagdo e conservagdo dos materiais e instrumentos de trabalho sob sua
responsabilidade, mantendo-os em perfeitas condi¢cGes de uso.

Coordenadores

a) coordenar, controlar e chefiar a execugdo das tarefas correspondentes as atribuicdes da respectiva
Coordenadoria;

b) cumprir e fazer cumprir as determinagGes superiores;

¢) coordenar a normatizagdo e orientagdo aos demais setores das atividades das areas de atuagdo e condugdo
da respectiva Coordenadoria;

d) planejar as atividades da Coordenadoria, efetuando o dimensionamento das necessidades de recursos
materiais, financeiros e de pessoal, para viabilizar a execucdo dos servigos e programas;

e) assessorar e fornecer subsidios a tomada de decisGes das chefias imediatas e dos Diretores do DAER;

f) zelar pelo padrdo de qualidade e cumprimento de prazos na execugdo das tarefas;

g) cumprir e observar a legislagdo e as normas que regem as suas atividades e de seus subordinados;

h) observar diretrizes e normas governamentais no desempenho de suas fungdes;

i) Indicar os servidores a serem designados para as Func¢des Gratificadas da respectiva Coordenadoria;

j) zelar pela guarda, preservacdo e conservacdo dos materiais e instrumentos de trabalho sob sua
responsabilidade, mantendo-os em perfeitas condi¢cGes de uso.

Assessores

V

a) controlar e chefiar a execugdo das tarefas correspondentes as atribuicées da respectiva Assessoria;

b) cumprir e fazer cumprir as determinagées superiores;

c) coordenar a normatizacdo e orientagdo aos demais setores das atividades das areas de atuac¢do e conducao
da respectiva Assessoria;

d) planejar as atividades da Assessoria, efetuando o dimensionamento das necessidades de recursos materiais,
financeiros e de pessoal, para viabilizar a execug¢do dos servigos e programas;

e) assessorar e fornecer subsidios a tomada de decisdes das chefias imediatas e dos Diretores do DAER;

f) zelar pelo padrao de qualidade e cumprimento de prazos na execugdo das tarefas;

g) cumprir e observar a legislacdo e as normas que regem as suas atividades e de seus subordinados;

h) observar diretrizes e normas governamentais no desempenho de suas fungdes;

i) zelar pela guarda, preservacdo e conserva¢gdo dos materiais e instrumentos de trabalho sob sua
responsabilidade, mantendo-os em perfeitas condi¢cdes de uso.

Superintendentes Regionais

37



a) coordenar controlar e chefiar a execu¢do das tarefas correspondentes as atribuicdes da respectiva
Superintendéncia Regional;

b) cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores;

c) apresentar lista ao Diretor Geral com sugestdo de servidores a serem designados para as FungGes
Gratificadas da respectiva Superintendéncia;

d) manter permanentemente controle e conhecimento das condi¢es fisicas e operacionais dos trechos sob
sua jurisdicado;

e) executar as atividades relativas as dreas de engenharia, operagdes e concessdes de rodovias objetivando a
garantia de fluidez do transito em condig¢des ideais de economia, conforto e segurancga;

f) promover e participar de reuniGes com outros érgdos publicos locais visando atuagdo conjunta em
programas de operacao e fiscalizagdo de carater rotineiro ou emergéncia;

g) zelar pela preservagdo e conservagdo das instalagdes e equipamentos de operagdo rodoviaria tais como
postos de pesagem, contagem de trafego e outros;

h) planejar as atividades da Superintendéncia Regional, efetuando o dimensionamento das necessidades de
recursos materiais, financeiros e de pessoal, para viabilizar a execugdo dos servigos e programas;

i) assessorar e fornecer subsidios a tomada de decisdes das chefias superiores e dos Diretores do DAER;

j) zelar pelo padrdo de qualidade e cumprimento de prazos na execug¢do das tarefas.

VIl | Chefes dos Setores Administrativos
a) chefiar a execugdo das tarefas previstas neste Regimento Interno para o respectivo Setor Administrativo;
b) cumprir e fazer cumprir as determinagdes da Chefia superior;
c) chefiar a execugdo das atividades administrativas auxiliares das areas de recursos humanos, contabilidade,
or¢amento, finangas, patrimonio, controle interno, informatica, sob a orientagdo técnica e coordenagdo das
unidades organicas centrais respectivas;
d) promover a perfeita integragdo funcional entre as unidades organicas basicas, responsdveis pela condugdo
centralizada dos sistemas administrativos e as unidades do ambito de sua atuagdo setorial;
e) manter estreita articulagdo com os setores especializados centrais para a execucdo de suas diretrizes e
determinagdes técnicas no ambito da respectiva unidade;
f) promover a coleta, consolidacdo e registro de dados e informacdes, relativas as respectivas areas de
atuacgado, para a avaliagdo, o controle e a qualificagdo do processo decisorio;
g) executar as medidas e providéncias dos sistemas de controle interno, da qualidade e eficiéncia;
h) chefiar a execugdo de outras atividades administrativas setoriais, por determinagdo superior.
VIIl | Superintendentes Assistentes, subordinados diretamente ao Superintendentes
a) coordenar as atividades da Superintendéncia, visando melhorar o desempenho de suas atribuicdes;
b) promover reunies no ambito da Superintendéncia, visando melhorar a eficiéncia e eficacia na execugdo
dos servigos;
c) gerenciar as habilitagdes de acesso, dos servidores, aos sistemas de informagdo disponiveis na
Superintendéncia;
d) controlar manutengdo dos dados e operagdo dos sistemas de gerenciamento do DAER;
e) controlar e manter o cadastro dos projetos elaborados da Superintendéncia;
f) efetuar o controle da elaboracgéo, prazos de vigéncia e aditamento dos contratos da Superintendéncia;
g) autorizar e fornecer certiddo de servigos executados da Superintendéncia, na forma da legislagdo vigente;
IX | Motoristas Especializados, subordinados diretamente aos Diretores
a) dirigir os veiculos das Diretorias, para transporte de materiais, equipamentos e pessoas para os locais de
trabalho;
b) recolher os veiculos das Diretorias as garagens ou locais determinados quando concluido o servico do dia;
c) conservar o veiculo das Diretorias em condi¢des de funcionamento e limpeza;
d) abastecer o veiculo das Diretorias e promover e assegurar a manutencdo preventiva e corretiva do veiculo;
e) fazer a apropria¢do do servico do dia;
f) cumprir as normas de higiene e seguranga;
g) zelar pela conservagdo dos equipamentos de seu uso;
X Assessor Técnico dos Conselhos Rodoviario, de Trafego e de Administragao
Executar as tarefas de sua competéncia definidas no regimento interno do respectivo Orgdo Colegiado.
XI Secretdrias dos Orgdos Colegiados e da Comissdo de Controle
XIl | Chefias das demais unidades organicas
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a) chefiar a execugdo das tarefas correspondentes a unidade organica, para a qual foi designado titular;

b) cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores;

c) elaborar e implantar rotinas de funcionamento, com participa¢do de subordinados, visando manter ou
melhorar a organizagdo do servigos;

d) coordenar reuniGes periddicas com seus subordinados, utilizando-se de pautas preestabelecidas, para
difundir informacGes e incrementar a participacgao;

e) assessorar e fornecer subsidios a tomada de decisGes da chefia imediata;

f) cumprir e observar a legislagdo e as normas que regem as suas atividades e de seus subordinados;

g) zelar pelo padrdo de qualidade e cumprimento de prazos na execugdo das tarefas;

h) propor a adogdo de medidas e providéncias que possam contribuir para o aprimoramento técnico e
administrativo;

i) observar diretrizes e normas governamentais no desempenho de suas fungoes;

j) zelar pela guarda, preservacdo e conservagdo dos materiais e instrumentos de trabalho sob sua
responsabilidade, mantendo-os em perfeitas condi¢des de uso.
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TiTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 6 — Os casos omissos devem ser submetidos por escrito ao Conselho de Administragao
que ap0ds deliberagao, encaminhard ao Conselho Rodoviario.

Art. 7 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 8 — Fica revogada a Resolugdo CR/1941 de 18 de dezembro de 1972, e alteragGes.

CONSELHO RODOVIARIO, em Porto Alegre, 30 de julho de 2015.
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